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TiTULO |
De la institucion

CAPITULO |
De la identidad de la institucion

Articulo 1. El Centro Universitario del Futbol y Ciencias del Deporte (UFD), es una
Institucion Educativa Privada dotada de personalidad Juridica, cuya sede oficial se encuentra
en San Agustin Tlaxiaca, Hidalgo, en la Localidad de La Concepcion con Clave del Centro de
Trabajo en la Secretaria de Educaciéon Publica del Estado de Hidalgo 13MSU0015V vy
3PSUOO10X.

Tiene la responsabilidad de cumplir con todos y cada uno de los preceptos que regulan la
educacién superior, tanto por la Ley General de Educacidon Superior, ley Reglamentaria del
Articulo 50. Constitucional, relativo al ejercicio de las Profesiones en la ciudad de México
como por la Ley para la Coordinacion de la Educacion Superior y todos los Reconocimientos de
Validez Oficial de Estudios (RVOE’s/Acuerdos) y disposiciones que emanen al amparo de éstas
y la facultad para gestionar y operar los programas académicos y actualizaciones de los
mismos ante las autoridades e instituciones reguladoras del nivel superior a las que se tenga o
pretenda la incorporacién de programas académicos.

Las funciones sustantivas de la Universidad del Futbol y Ciencias del Deporte (UFD) son La
docencia en los niveles que ella determine, desarrollar la investigacién cientifica en el ambito
de la educacion y el deporte y desarrollar los programas de vinculaciéon y extensidon
universitaria. Asi como, la funcién adjetiva en la administracién, es definida como la gestion
académica y financiera.
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CAPITULO II

De la filosofia institucional

Articulo 2. La Filosofia de la Universidad del Fuatbol y Ciencias del Deporte orienta los
esfuerzos y las acciones académicas de la institucién y sus integrantes siendo obligatoria su
observancia y cumplimiento con la finalidad de alcanzar las metas y propdsitos del quehacer
académico y deportivo, enuncidandose de la manera siguiente:

Mision: Brindar educacion de calidad a través de programas de excelencia académico-
deportivos comprometidos con la investigacion en los campos profesionales de las ciencias del
deporte, integrados a los procesos de globalizacién, utilizando las tecnologias de informacion
y comunicacidn para generar comunidades de aprendizaje altamente competitivas y
contribuir al progreso con responsabilidad social.

Vision: Ser reconocida como una universidad lider en los diferentes ambitos del
conocimiento, produciendo, distribuyendo y aplicando programas académicos de excelencia,
a través de sus centros de atencion y extensidn universitaria en el pais y el mundo con
infraestructura, tecnoldgico educativa y deportiva de vanguardia para formar y capacitar
profesionales integrados al desarrollo de nuestras sociedades.

Valores:

e Compromiso.

e Responsabilidad
e Respeto

e Solidaridad

e Honestidad

e Justicia y equidad
e Tolerancia

e Integridad
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Propésitos de la UFD

Comunicar, compartir e innovar todos los aspectos relativos a la docencia.

Vincular la investigacion y la docencia en todos los niveles educativos para enriquecer ambas

funciones sustantivas.

Extender el quehacer académico, deportivo y los servicios a los diversos sectores de la

sociedad, especialmente a los mas vulnerables.

Principios

La calidad como premisa del quehacer universitario

El deporte como medio por excelencia para generar hdbitos saludables en la
comunidad universitaria, es el sello distintivo de la universidad

El compromiso social como exigencia para contribuir al desarrollo del entorno
universitario.

La dialogicidad como la capacidad de solucién a los problemas buscando siempre los
consensos.

La educacion centrada en el estudiante lo convierte en el protagonista del quehacer
educativo de la UFD.

La busqueda de la cientificidad como exigencia de indagacién disciplinada y creativa.

El humanismo como enfoque que enfatiza la significacidn, el valor y la dignidad de las
personas para potenciar su actividad, libertad y autonomia.

CAPITULO 1lI

Del gobierno institucional

Articulo 3. El gobierno de la UFD se ejerce por:

e Junta Directiva de la UFD

e El Rector

e Consejo de Gobierno Universitario del Futbol y Ciencias del Deporte
e Comités
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VI.
VII.
VIIL.

Xl.
XIl.
Xill.

Articulo 4.
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Comité Académico

Comité Disciplinario para Estudiantes

Comité de la Linea de Salud

Comité de la Linea Social

Comité de la Linea de Rendimiento Deportivo
Comité de Investigacion

Comité Deportivo

Comité de Servicios

Comité de Proteccion Civil

Comité de Recursos Humanos

Comité de Vinculacion y Extension Universitaria
Comité de Recursos Humanos

Comité de Mercadotecnia

TiTULO 1l
Disposiciones generales

CAPITULO UNICO

Generalidades

El presente reglamento escolar de nivel superior del Centro Universitario del

Futbol y Ciencias del Deporte (UFD) se desprende de la normatividad y politicas
institucionales, como un elemento regulador y de ordenamiento de los procesos educativos,
administrativos y formativos de la institucién.

Articulo 5.
derechos y obligaciones de los aspirantes, estudiantes y docentes de las modalidades

Los articulos del presente reglamento tienen la finalidad de sistematizar los

escolarizada, no escolarizada o semiescolarizada/mixta de nivel superior.

Articulo 6.
admisidén, inscripcidn, reinscripcion, evaluacidn, egreso y titulacion, dandose a conocer al

Regulard toda accién de los aspirantes y estudiantes durante su promocién,

momento del registro como aspirante.
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Articulo 7. Sus disposiciones tienen cardcter obligatorio y son de observancia general por
lo que no se podrd argumentar su incumplimiento por desconocimiento.

Articulo 8. Todas aquellas situaciones que no estén contempladas en este reglamento
serdn revisadas y evaluadas por el Consejo de Gobierno Universitario del Futbol y Ciencias del
Deporte.

Articulo 9. La vigencia del presente reglamento se dara a partir de su emision y difusiéon
hasta la aprobacion de un nuevo reglamento, ya sea por actualizacidn y/o modificacion.

TiTULO 1l
De la admision

CAPITULO |
Del comité de admision

Articulo 10.  El comité de admisidn tiene el objetivo Incorporar los programas académicos y
niveles educativos a la promocidn, difusion y determinar los procesos de admision.

Articulo 11. Funciones del Comité de Admisiones:

1. Incorporar los nuevos programas a la oferta académica para la promocion, difusion y
procesos de admision;

2. Determinar los mecanismos e instrumentos para el proceso de admisién aplicable en
cada campania

3. Determinar el calendario del examen de admision

4. Sustentar la revision, actualizacion y disefio de la pagina WEB

5. Analizar y establecer los criterios para la captacion de matricula

6. Establecer estrategias de promocidn para captacién de matricula que garanticen el
cumplimiento a los objetivos de cada nivel educativo, programa y grado académico

7. Determinar costos para la oferta educativa

8. Evaluar el perfil de ingreso de los aspirantes

9. Proponer y actualizar los mecanismos de evaluacidon para los aspirantes atendiendo las
caracteristicas del modelo UFD

10. Aprobar o rechazar al aspirante que presento examen de admision

11. Todas aquellas que el Consejo de Gobierno de la Universidad del Futbol y Ciencias del
Deporte determine
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Articulo 12.  Integrantes:
|  ElRector
Il Coordinacion de Admisiones
Il  Director de Administracién y Finanzas
IV Director de Licenciaturay Posgrado
V  Director de Educacion basica y media superior / Director de nivel Basico
VI Director del Componente Deportivo
VIl  Director de Tecnologias de la Informacién
VIII  Director de Operaciones
IX  Director de Mercadotecnia
X  Gerente de Residencia
Xl Gerente de Recursos Humanos
Xl Coordinacién de Control Escolar
CAPITULO Il
De la seleccion y admision
Articulo 13.  El presente capitulo establece los mecanismos, criterios y requisitos para la

seleccion y admisidn de los aspirantes a los programas académicos de la institucion.

Articulo 14.  La admisién de los aspirantes esta sujeta a:

I.  Cubrir el perfil de ingreso para el programa académico seleccionado por el aspirante
publicado en la pagina www.ufd.mx.

Il. Entregar documentacién en copia fotostatica simple o archivo digital de acuerdo a lo

siguiente:

1. Certificado de Bachillerato o comprobante de estudios, en caso de
extranjeros dictamen de revalidacion y carta de autenticidad (si fuera el
caso).

2. Acta de Nacimiento o documento legal equivalente en caso de
extranjeros.

3. Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

4, Comprobante de domicilio del mes actual o anterior (Domicilio de
procedencia)

5. Pago del proceso de admision.
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6. Certificado Parcial de Estudios de licenciatura legalizado si el aspirante
cursé la Licenciatura en alguna otra institucion de Educacion Superior
7. Resolucién de Equivalencia de Estudios y en el caso de estudios en el

extranjero la Revalidacidon correspondiente, si el aspirante cursé la
Licenciatura en alguna otra institucién de Educacién Superior.

Para el caso de admisiéon a Especialidad y Maestria adicional a lo anterior debera

entregar:
8. Solicitud de ingreso a Maestria
9. Carta de motivos (formato institucional)

10. Anteproyecto de tesis (especificaciones descritas en formato
institucional)

11. Protocolo de investigacion

12.  Tres cartas de recomendacion.

13.  Curriculum vitae (formato institucional).

14. Constancias que sustentan las presentaciones en congresos,
participacidn en proyectos de investigacion, cursos de actualizacién

15.  Certificado Total de Estudios de licenciatura legalizado o Resolucién de
Equivalencia de Estudios y en el caso de estudios en el extranjero la
Revalidacion correspondiente.

16.  Titulo de licenciatura Constancia de titulacion por posgrado.

17.  Cédula Profesional de Licenciatura o Constancia de titulacién por
posgrado o Constancia de titulacién por posgrado.

18.  Constancia de acreditacion de comprensidon de idioma Inglés (APTIS
Nivel C)

19. Realizar Examen Nacional de Ingreso al Posgrado (EXANI-III).

Para el caso de admisidn a Doctorado adicional deberd entregar:

20.  Grado de Maestria o Constancia de titulacién por posgrado
21. Cédula de Maestria o Constancia de titulacién por posgrado

lll. La admisidn quedard sujeta a la obtencién del Resultado “Aceptado” con la aprobacion
del examen de admisién en linea o presencial de la Institucion, el cual tendrd un costo
por su aplicacion.

IV. El aspirante recibe el resultado de Aceptado o No Aceptado ocho dias habiles
posterior al examen, consultdndolo en la pagina de la institucion www.ufd.mx
ingresando con su matricula. En caso de ser aceptado continda con el proceso de
Inscripcion.
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CAPITULO Il
De la inscripcion
Articulo 15.  Las inscripciones a los Programas de licenciatura y Posgrado, se realizardn

durante los periodos y en los términos que establezca el calendario escolar normativa

administrativa y escolar y se difundan a través de las convocatorias publicadas en la pagina

www.ufd.mx.

Articulo 16.

Requisitos para la inscripcion:

I.  Obtencién del Resultado “Aceptado” en el proceso de admisidn.

Il.  Pago inicial (inscripcién, evaluacion médica, colegiatura, Comprobante de pago del

Seguro de Gastos Médicos Mayores o Seguro de Accidentes y conceptos que incluye el

perfil seleccionado del alumno)

lll. Entrega de documentacion para inscripcion descritos en la plataforma www.ufd.mx

seccidon de admision que incluyen entre otros Normas Administrativas y Contrato de

servicios vigente, debidamente firmadas por el padre de familia o tutor asi com la

entrega en original y copia fotostatica de:

Licenciatura

1.

L Sl

Certificado de Bachillerato o comprobante de estudios, en caso de extranjeros
dictamen de revalidacidon y carta de autenticidad (si fuera el caso).

Acta de Nacimiento o documento legal equivalente en caso de extranjeros.
Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

Comprobante de domicilio del mes actual o anterior (Domicilio de procedencia)
Certificado Parcial de Estudios de licenciatura legalizado si el aspirante cursé la
Licenciatura en alguna otra institucion de Educacién Superior

Resolucién de Equivalencia de Estudios y en el caso de estudios en el extranjero la
Revalidacion correspondiente, si el aspirante curso la Licenciatura en alguna otra
institucion de Educacion Superior.

Documento original migratorio que acredite su estancia legal en el pais y el
permiso de estudiante otorgado por la Secretaria de Gobernacién para el caso de
alumnos extranjeros.
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Para el caso de admision a Especialidad y Maestria adicional a lo anterior debera
entregar:

8. Certificado Total de Estudios de licenciatura legalizado o Resoluciéon de
Equivalencia de Estudios y en el caso de estudios en el extranjero la Revalidacion
correspondiente.

9. Titulo de licenciatura o Constancia de titulacidn por posgrado

10. Cédula Profesional de Licenciatura o Constancia de titulacion por posgrado

11. Constancia de acreditacion de comprensién de idioma Inglés (APTIS Nivel C)

12. Constancia de Examen Nacional de Ingreso al Posgrado (EXANI-III).

Para el caso de admision a Doctorado adicional debera entregar:

13. Grado de Maestria o Constancia de titulacién por posgrado
14. Cédula de Maestria o Constancia de titulacidn por posgrado

Articulo17.  La documentacién completa y en original, deberd estar en los archivos de
Control Escolar de la Institucidn a mas tardar 15 dias habiles posteriores al inicio del
cuatrimestre o semestre segun el programa en el que se haya registrado o al término de la
fecha compromiso que la institucion le haya otorgado por prérroga de entrega segun formato
firmado por el alumno y tutor. Después de este plazo, no se autorizard ningin tramite de
inscripcion por lo que el Centro Universitario del Futbol y Ciencias del Deporte, S.C. se
deslinda de cualquier compromiso con el aspirante; el cual, no podrad reclamar ninguna
devolucién sobre importes pagados, ya que el incumplimiento se daria por parte del
solicitante.

Articulo 18.  La inscripciéon de los alumnos quedard concluida al cumplimiento de los
requisitos para la inscripcion.

CAPITULO IV

De los alumnos

Articulo 19.  Se considera alumno aquel que habiendo realizado su proceso de inscripcidon
satisfactoriamente obtiene el estatus de “Activo”, adquiriendo los derechos y obligaciones
que la institucion determina en el presente reglamento.
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Articulo 20.  El extranjero que sea admitido debe acreditar su estancia legal en México y
cumplir con las disposiciones que la autoridad competente determine.

Articulo 21.  La informacién de identificacién, académica, administrativa y financiera de los
alumnos es de caracter confidencial y sélo podra ser proporcionada bajo requerimiento del
propio alumno, tutor registrado en la solicitud de inscripcion o instancia legal que por escrito y
debidamente motivada y fundamentada haga llegar a la institucién.

Articulo 22.  Alumno regular es aquel que:
I.  No adeude asignaturas;
Il. No tiene reportes condicionantes de reinscripcion y se encuentra al corriente en sus
pagos.

Articulo23. Se considera alumno aquel que habiendo cubierto los requisitos de
reinscripcion satisfactoriamente obtiene el estatus de “Activo”, conservando los derechos y
obligaciones que la institucién determina en el presente reglamento.

Articulo 24.  Requisitos para la reinscripcién:

I.  Haber cursado y concluido un ciclo escolar anterior al vigente

Il.  Presentar la credencial de alumno

I.  Tener al término del periodo de examenes extraordinarios como maximo tres
asignaturas reprobadas y que ninguna de éstas exceda mds de un afo de haberse
reprobado.

Il. No tenga reportes condicionantes de reinscripcion

1. Estar al corriente en sus pagos.

lll.  Pago inicial (reinscripcién, evaluacién médica, colegiatura, Comprobante de pago del
Seguro de Gastos Médicos Mayores o Seguro de Accidentes y conceptos que incluye el
perfil seleccionado del alumno)

IV. Entrega de documentacidn para reinscripcion descritos en el Portal Académico,
incluyendo entre otros Normas Administrativas y Contrato de servicios vigente
debidamente firmadas por el padre de familia o tutor.

Articulo 25.  La condicidén de alumno en la institucidn, se pierde de manera definitiva por las
siguientes causas:

I.  Por abandono o renuncia expresa a los estudios;
Il.  Por no acreditar en dos ocasiones un curso (mddulo o seminario);
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Ill.  Por no acreditar dos o mas cursos en un periodo escolar;
IV.  Por vencimiento del plazo maximo sefialado para concluir los estudios;
V. Porfalsedad de testimonio
VI. Por alteracién total o parcial debidamente comprobada de un documento
exhibido por el alumno para efectos de inscripcidn; en este caso, la institucion
ademds anulard la inscripcion y reinscripciéon asi como las calificaciones
obtenidas durante su permanencia. Asimismo, determinard las acciones legales
procedentes.
VII.  Por entregar certificados de estudio o documentos falsos o alterados para
efectos de su admision.
VIII.  Por sancion definitiva que implique expulsion de la institucion;
IX. Las demds que establezcan otras normas y disposiciones reglamentarias de la
institucion.
X. Por incurrir en operaciones inusuales reportadas por alguna Instituciéon
Bancaria realizadas a través de la plataforma académica del CUFCD.

De las carreras simultaneas

Articulo 26. Los alumnos no podran inscribirse simultaneamente a dos Programas de
Posgrado de los que ofrezca la institucién.

Articulo27. Los alumnos podrdn inscribirse simultdneamente a dos Programas de
licenciatura de los que ofrezca la institucién.

I.  Tener un promedio minimo de 8 (ocho)
Il.  No tener ningln examen extraordinario
Ill.  Presentar una solicitud por escrito
IV. Acreditar el examen de admisién respectivo.

De la segunda carrera o programa de posgrado

Articulo 28.  Se considerara alumno de segunda carrera o programa académico de posgrado
a aquel que haya cubierto el 100% de los créditos del primera(o).

Articulo 29.  El trdmite para conceder una segunda carrera o programa de posgrado sera:

I.  Laentrevista con los Directores de area respectivos.
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Il.  Acreditar el examen de admisidn
Ill.  Cubrir con los documentos que solicite el Departamento de Control Escolar.

Cambio de modalidad

Articulo 30.  El cambio de modalidad se da a solicitud del alumno y ésta puede ser dentro
del mismo nivel educativo hacia cualquiera de las modalidades ofertadas que se tenga en la
institucion (escolarizada, no escolarizada/virtual).

Articulo31.  Para el cambio de modalidad, el alumno debera realizar el siguiente tramite:

I.  Llenar la carta de exposicidon de motivos con firma autdgrafa
Il.  Entregar la carta de exposicién de motivos en el drea de Control Escolar.
Ill.  Solicitar reunidn a través de enlace operativo
IV.  Obtener autorizacién del Comité Académico.
V. Llenar la solicitud de servicio para el cambio de modalidad y recabar las firmas
de liberacion de adeudos correspondiente.

VI.  Cubrir el costo del tramite: dictamen de equivalencia y certificado parcial de
estudios.
VII.  Llenar el formato de reinscripcion
VIII.  Cubrir el tramite de cambio de modalidad (certificado parcial y equivalencia de
estudios)

Articulo 32.  Los cambios deben realizarse antes del inicio del cuatrimestre que se va a
cursar y tendran hasta diez dias habiles posteriores al inicio de este, después de este tiempo
NO se autorizara ningln cambio.

Repeticion de cuatrimestre

Articulo 33.  Se permitird la repeticién de cuatrimestre por una sola ocasién, siempre y
cuando se cumpla con lo siguiente:

I.  Que sea a solicitud del alumno.
Il. En caso de que el alumno haya reprobado el 80% de las asignaturas del
cuatrimestre en el ciclo escolar.
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Ill. Cuando el alumno por acumulaciéon de tres mensualidades sin pagar se le
hubiese dado de baja. La repeticidon sera autorizada previo pago de adeudos
anteriores.

IV.  Cuando no rebase la temporalidad maxima para la conclusion de la licenciatura.

CAPITULOV

Derechos, obligaciones y sanciones

Articulo34.  La condicién de alumno de la institucion concede los derechos, obligaciones y
sanciones establecidos en el presente Reglamento y los que se deriven de otras normas vy
disposiciones reglamentarias aplicables de la institucidn.

DERECHOS
Articulo 35.  Los alumnos de la institucién tendrdn, de conformidad con las normas juridicas
aplicables, los derechos siguientes:

I.  Recibir una educacion integral de calidad basada en la filosofia institucional, de
acuerdo a los programas estipulados por la Secretaria de Educacion Publica
(SEP) y acorde a los programas deportivos de su categoria y nivel académico;

Il.  Recibir mediante los procesos de induccidn y orientacidon académico deportiva
y de servicios, toda la informacion institucional.

lll.  Acceder a las herramientas académicas que proporciona la institucion (portal
académico, plataforma académica) para revisar las actividades y asi elaborar los
productos de aprendizaje.

IV. Pertenecer a una categoria deportiva segun el rendimiento deportivo, edad y
nivel académico mediante una evaluacidon fisica técnica, recibiendo
entrenamientos guiados.

V. Recibir asesorias y/o tutorias académicas a través de sesiones individuales y/o
grupales cuando asi lo requiera;

VI. Recibir la informacion oportuna de sus actividades a través del horario tipo,
utilizando las plataformas académicas y correos de la instituciéon como medios
Unicos y oficiales de comunicacién.

VIl. Recibir la informacion oportuna de los resultados de sus evaluaciones
académico-deportivas

VIIl. Conocer oportunamente el plan de estudios, las opciones de titulacion, los
programas de las asignaturas, la planta de profesores, el calendario escolar y el
horario tipo.
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IX. Hacer uso de las instalaciones de la Universidad, respetando las normas y
reglamentos establecidos para ello, asi como su Horario Tipo.
X.  Recibir todos los servicios ofrecidos por la institucién en las condiciones fijadas
con los lineamientos y normativas correspondientes con base a su perfil.
XIl.  Recibir una evaluacidn integral de salud anual en CEMA a través de las cuales se
establece las recomendaciones de salud para la practica deportiva.

XIl.  Recibir atencién médica en el interior de las instalaciones del campus
universitario.

XIll.  Recibir el diagndstico fisico técnico-deportivo tanto individual como por
categoria para establecer un plan de trabajo durante su estancia en la
Institucion

XIV. Recibir apoyo psicolégico durante la 1° Etapa del ciclo al Modelo Alto
Rendimiento Tuzo, para brindar las herramientas necesarias que le permitan
integrarse.

XV. Tener una cuenta de correo electrénico institucional.

XVI.  Recibir una credencial institucional

XVII.  Tener un estado de cuenta financiero personalizado el cual podrd consultarlo a
través de su portal académico

XVIll.  Contar con los medios para realizar el pago de los servicios contratados como
son: pago en linea, en la caja universitaria y bancos autorizados.

XIX.  Recibir informacién financiera administrativa con anticipacion al inicio de cada
ciclo escolar, sobre los costos o procedimientos tanto de inscripcién como de
reinscripcion

XX.  Consultar el acervo documental fisico y en linea de la institucidn.

XXI.  Ser escuchado y atendido a través de los diferentes medios que brinda la
institucion, recibiendo un trato digno, respetuoso y justo.

XXIl.  Solicitar beca académica con base y en apego a lo que sefiale el Reglamento de
Becas

XXIIl.  Participar en las actividades de las Etapas del Modelo Educativo Académico
Deportivo de la institucion.

XXIV. Tener acceso al Programa de Vinculacion, en su caso, previo cumplimiento de
los requisitos establecidos para tal efecto;

XXV. Recibir de la Comunidad Universitaria, el debido respeto a su persona,
propiedades, posesiones y derechos;

XXVI. Los demds que se deriven del presente Reglamento y otras normas vy

disposiciones reglamentarias de la Institucion.
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OBLIGACIONES

Articulo 36.

Los alumnos de la institucién tendran, de conformidad con las normas juridicas

aplicables, las obligaciones siguientes:

VI.

VII.

VIII.

IX.

Cumplir el presente Reglamento y todas y cada una de las Normas y
Lineamientos (reglamentos internos de la institucidn, por Unidad de negocio
y/o darea), como marco de convivencia y respeto para el desarrollo de la
institucion.

Entregar en tiempo y forma debidamente firmada y requisitada Ia
documentacién general requerida por las areas, para formalizar su inscripcién o
reinscripcion al ciclo escolar vigente.

Portar el uniforme institucional vigente y autorizado, completo y presentable
de acuerdo al rol estipulado como se establece en cada una de sus actividades.
Presentarse debidamente aseados quedando estrictamente prohibido: tintes y
peinados extravagantes, aretes, gorras, capuchas, piercing o tatuajes. Para los
alumnos varones el corte de cabello serd estrictamente casquete regular y para
el personal masculino sera de corte presentable

Por respeto a la Institucidn esta prohibido portar prendas de otros equipos
deportivos o Instituciones.

Mostrar la credencial en el momento que sea requerida por alguna area dentro
del Campus y mantenerla en buen estado ya que forma parte de la imagen
institucional.

Cuidar aparatos propios como celulares, audifonos, tabletas, computadoras,
radios, reproductores de audio, videojuegos, mdédems de banda ancha, etc,,
durante el entrenamiento / clase y estancia en la residencia. La institucion no
se hace responsable en ningun caso sobre cualquier pérdida o dafio que sufran
los dispositivos por el descuido e irresponsabilidad del alumno.

Dar aviso y resguardar en el drea de resguardo, objetos, articulos de valor no
permitidos por la institucién (ejemplo: joyas, relojes, celulares, audifonos,
tabletas, computadoras, radios, reproductores de audio, videojuegos, mdédems
de banda ancha, dinero en efectivo etc.). En caso de no avisar y no entregar los
objetos / articulos, la institucion no se hace responsable en ningin caso sobre
cualquier pérdida o dafio de éstos, por el descuido e irresponsabilidad del
alumno — deportista.

No ingresar y consumir cualquier tipo de estupefacientes (bebidas alcohdlicas,
cigarros, cigarros electrénicos, drogas, etc.), tanto en las instalaciones del
Campus de la concepcién como en las actividades externas que se desarrollen
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Xl.

XIl.

Xiil.

XIv.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIil.
XIX.
XX.

XXI.

XXIl.

XXIII.

XXIV.

de acuerdo al Horario Tipo. Los alumnos deportistas que se detecten en estado
de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo los efectos de algun tipo de
estupefaciente sera condicionada su permanencia hasta que el darea
correspondiente o el area médica certifique lo contrario.

Cuidar, respetar y mantener la limpieza y orden de las instalaciones, mobiliario
y accesorios designados para realizar sus actividades, asi como las areas
comunes

Conducirse con respeto a los demds alumnos, deportistas, visitantes y personal
que labora en la Institucién.

No ingresar con personal de seguridad ejecutiva (escoltas) dentro de las
instalaciones de la Institucion.

Cumplir con los horarios de ingreso y salida a las instalaciones de la Institucion
a través de la entrada principal, mismos que estaran determinados por el
Horario Tipo programado para cada una de las categorias

Ingresar por la caseta de la entrada principal para su recepcion

Cumplir con todas las actividades marcadas en el calendario académico-
deportivo y el horario tipo; de acuerdo a cada nivel

Colaborar, con los elementos de seguridad de la institucion en la revisién de
habitaciones, maletas y/o mochilas que porte el alumno deportista, al ingreso y
salida de las instalaciones de la Institucién.

Participar en las diferentes etapas del modelo educativo académico-deportivo,
programas sociales, culturales y de recreacién de acuerdo con la programacién
asignada a su categoria / drea / unidad de negocio.

Participar en el programa de proteccidn civil de la institucién segun su perfil.
Cuidar y proteger la imagen de la institucion dentro y fuera de ella

Cumplir con las indicaciones que el personal de la institucidn le refiera sobre el
cumplimiento de este Reglamento

Cumplir y esforzarse en el desarrollo de sus actividades académicas deportivas
de acuerdo a su horario tipo, con las exigencias que requiere cada actividad /
asignatura, de acuerdo a la modalidad, categoria y nivel académico.

Traer el material necesario para cada una de sus clases y actividades del dia,
como lo marca su horario tipo académico deportivo, con el fin de desarrollar el
sentido de responsabilidad.

Cumplir el reglamento de las aulas especiales, como son las de cémputo,
gimnasio, comedor, biblioteca, CEMA, CAP y espacios comunes.

Asistir a sus asesorias de regularizacion como lo marca su horario tipo para
nivelarlos en las asignaturas que presenten bajo rendimiento académico
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XXV.

XXVI.

Realizar los pagos en tiempo y forma correspondientes al pago inicial de
inscripcidn o reinscripcion y mensualidades de servicios contratados

No tener adeudos vencidos y acumulados, para lo que aplicaran las Normas de
Administracién y Finanzas de la Institucién

Normas disciplinares

Articulo 37.
disciplinares:

VI.

VII.

VIIL.

Los alumnos de la Institucidon deberdn respetar las siguientes normas

Estd estrictamente prohibido cualquier tipo de acoso o agresion verbal, fisica, o
gestual entendiéndose también por agresiones, discriminacién, desvalorizacién
y/o burla que realice el alumno deportista y personal hacia un compafiero de la
UFD, incluyendo a las personas ajenas a la institucion que participen en
eventos.

Estd prohibido traer y/o portar dentro de la institucién objetos con fines
distintos a la educacién o de aportacion riesgosa (ejemplo: revistas
pornograficas, objetos punzocortantes, armas de fuego, armas de aire
comprimido, juegos de azar, objetos contundentes, juegos electrdnicos, etc.)

A cualesquiera alumnos deportistas que se le sorprenda o se le compruebe
haberse apoderado de objetos ajenos, se hara acreedor a una sancién ademas
de cubrir el proceso legal si asi fuera el caso.

Al alumno deportista o personal que se le sorprenda o se le compruebe
haberse autorrobado se hara acreedor a una sancién ademds de cubrir el
proceso legal si asi fuera el caso.

Esta estrictamente prohibido que el alumno deportista o personal realice
intercambio de prendas o articulos con fines de lucro dentro de la institucién.
Queda prohibido que el alumno deportista ingrese a una habitacion distinta a la
gue le ha sido asignada.

Todo alumno deportista que sea sorprendido participando en una rifa o juegos
bruscos (violentos), ya sea como agresor o como agredido, sera canalizado al
Comité de Disciplina para que se apliquen las acciones correctivas
correspondientes

Quedan prohibidas cualquier tipo de conductas o actividades inmorales y/o
agresivas dentro de las instalaciones o en las actividades programadas en su
Horario Tipo en los que se ponga en peligro la integridad de los alumnos
deportistas o el personal de la Institucién (bienvenidas, despedidas, novatadas,
grafitear, pintar).
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IX. Queda prohibida a los alumnos deportistas y personal toda conducta de
indisciplina: a) que perturbe el orden dentro de habitaciones, espacios
comunes, aulas, canchas, comedor, transporte, oficinas, areas de trabajo. b)
gue causen cualquier dafio o uso inadecuado de equipos, muebles e inmuebles,
accesorios, utensilios, recursos, etc. c) asi como las agresiones, insultos, retos,
juegos bruscos o faltas de respeto al personal de la institucion, alumnos
deportistas y/o a los transeuntes en general.

X. Queda prohibido a los alumnos deportistas, personal docente, administrativo
del Grupo Pachuca vy visitantes: a) Ingresar con mascotas dentro de las
instalaciones de campus la Concepcidon (aulas, comedores institucionales,
estacionamiento, dreas comunes, canchas de entrenamiento y juego, etc.). b)
Jugar, acariciar y cargar a los animales (perros, gatos, viboras, ratones, araias,
etc.) para evitar el incremento de la fauna nociva. c) Alimentar e hidratar a los
animales dentro de las instalaciones (aulas, comedores institucionales,
estacionamiento, dreas comunes, canchas de entrenamiento y juego, etc.).

Xl.  En actividades de tiempo libre, salidas institucionales, encuentros deportivos, el
alumno deportista y personal deberd comportarse y evitar provocar desorden o
conflicto asi como regresar con su categoria a las instalaciones de la UFD al
finalizar la actividad.

Xll. Queda prohibido que el alumno deportista adquiera alimentos de cualquier
tipo y los introduzca en la Residencia ART (habitaciones, dreas comunes,
comedor, etc.).

Xlll. Queda prohibido: falsificacion de documentos, plagio, alterar el orden vy Ia
disciplina, el acoso escolar y el acoso sexual.

XIV. Los demas que se deriven del presente Reglamento y otras normas y
disposiciones reglamentarias de la Institucidn.

SANCIONES
Articulo 38.  Los alumnos de la institucion que cometan alguna falta leve, grave o muy grave
tendran alguna sancion de conformidad con este reglamento y las normas juridicas aplicables.

Articulo 39.  Las denominaciones de las faltas pueden ser conductuales, administrativas y de
cumplimiento de horario tipo y son analizadas y determinadas por el Comité Disciplinar y el
Comité Académico, con base a lo que exponga el responsable que reporta la incidencia.

Articulo 40.  Se le llama falta leve al incumplimiento parcial de alguna actividad programada
en el Horario Tipo, o aquellas faltas a los Reglamentos institucionales en que no se
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comprometan las instalaciones, el mobiliario de la institucion y/o la integridad de los alumnos
o el personal. El incumplimiento a actividades alternas personalizadas (de origen
administrativo, médico, deportivas, académicas, psicoldgico, etc.)

Articulo41.  Se le llama falta grave al incumplimiento total de alguna actividad programada
en el Horario Tipo o aquellas faltas a los Reglamentos institucionales de la institucidon donde se
comprometa la integridad fisica y de las instalaciones o el mobiliario de la Institucidn.
También se considerard como Falta Grave la reincidencia de una Falta Leve.

Articulo 42.  Se le llama falta muy grave aquellas con premeditacion, alevosia y ventaja a los
Reglamentos institucionales de la UFD (alterar documentacion oficial, organizacién de
desmanes, robo, acoso escolar, acoso sexual, plagio académico, etc.) donde se comprometa la
integridad de los alumnos deportistas, personal. También se considerara como falta muy
grave la reincidencia de una falta grave.

Articulo43.  La confirmacion del tipo de falta estara sujeta al analisis e investigacion del
comité académico - deportivo a través del comité disciplina validando o reasignando el tipo de
incidencia y determinando la sancién correspondiente.

Articulo44.  El levantamiento, reporte, acciones y seguimiento de las incidencias se
realizardn en el origen (area, responsable) del evento.

Articulo 45. Ante una falta leve:

I.  Llamados de atencién verbales por el responsable a cargo del alumno, grupo o
categoria.
Il.  Levantamiento de Incidencia en el Sistema de Informacidn Académica (SIA).
lll.  Firma de Ficha de Acuerdos.
IV.  Correccién inmediata de la falta.

Articulo 46.  Ante una falta grave:
I.  Si al periodo de 30 dias el alumno deportista reincide tres veces en una falta
leve, se considerara como grave.
Il.  Se canalizara con el Comité Disciplinar y el Comité Académico de la institucién.
lll.  Se citara a reunidén al padre de familia o tutor para informar la incidencia.
IV.  Se emitira un dictamen disciplinario
V. Se firmard una carta compromiso
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VI. Se suspenderan los servicios académicos, deportivos, administrativos y de
residencia de 3 a 15 dias segun la falta.

Articulo 47.  Ante una Falta Muy Grave:
I.  Se canalizard con el Comité Disciplinar y el Comité Académico de la institucidn.

Il.  Se emitird un dictamen.

lll.  Se citard al padre de familia o tutor para informar la incidencia.

IV. Se firmard una carta condicionante o baja temporal o definitiva con alumno
deportista y padre de familia en caso de que proceda.

V. Se suspenderan los servicios académicos, deportivos y de residencia de 15 dias
o tiempo indefinido.

Articulo 48.  La institucidn se reserva el derecho sobre la permanencia y/o reinscripcién de
los alumnos deportistas que incumplan una o mas de las normas establecidas dentro de los
reglamentos y politicas institucionales.

Articulo49.  Ante la existencia de un posible hecho constitutivo de delito, la Institucidon
realizard las acciones que resulten procedentes ante las instancias competentes, conforme a
las disposiciones juridicas aplicables, y dara aviso a la Autoridad Educativa Federal.

TITULO CUARTO
De la permanencia

CAPITULO |
Reingreso

Articulo 50.  Se considera reingreso a aquel alumno a que se reincorpora a la institucion
para cursar sus estudios, posterior a haber estado uno o mas periodos de baja temporal.
Articulo 51.  Podra solicitar reingreso aquel alumno que haya concluido satisfactoriamente
con la entrega total de sus documentos de inscripcién y éstos no hayan sido observados por
falta de autenticidad, Asi como no contar con baja de la institucion por motivos de
deshonestidad académica.

Articulo 52.  Requisitos de reingreso:

I.  Solicitud con firma autdgrafa del alumno y tutor expresando la intencién de reingreso.
Il.  Haber concluido satisfactoriamente su proceso de inscripcion.
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IV. Tener al término del periodo de exdmenes extraordinarios como maximo tres
asignaturas reprobadas y que ninguna de éstas exceda mas de un afio de haberse
reprobado.

V. Notenga reportes condicionantes de reinscripcién

VI. Firmar carta aceptacion de las condiciones de reingreso que la institucién establezca.

VII.  Estar al corriente en sus pagos.
VIII.  Obtener la autorizaciéon del Comité Académico para su reincorporacion.
lll.  Pago inicial (reinscripcién, evaluacién médica, colegiatura, Comprobante de pago del

Seguro de Gastos Médicos Mayores o Seguro de Accidentes y conceptos que incluye el
perfil seleccionado del alumno)

IV. Entrega de documentacidn para reinscripcion descritos en el Portal Académico,
incluyendo entre otros Normas Administrativas y Contrato de servicios vigente
debidamente firmadas por el padre de familia o tutor.

V. Realizar los tramites correspondientes al certificado parcial y la equivalencia de
estudios en caso de que el plan de estudios vigente sea distinto al cursado por el
alumno al momento de su baja.

VI. Obtener el estatus de “Activo”, conservando los derechos y obligaciones que la
institucion determina en el presente reglamento

CAPITULO Il

De los programas educativos

Articulo53.  Los Programas Educativos que oferta la Institucién son en los niveles de Técnico
Superior Universitario, Licenciatura y Posgrado (Especialidad, Maestria y Doctorado).

Articulo54.  Los Programas Educativos de la institucién se ofertan en modalidades escolar,
no escolar y mixta, apegados a la normatividad federal y estatal.

Articulo 55.  Los estudiantes inscritos en la modalidad Escolarizada Presencial tendran
coincidencias espaciales y temporales con sus docentes/asesores, coordinadores, tutores del
programa académico. Deben sujetarse al modo de cursado que estipule la Institucién y a las
evaluaciones para acreditar las asignaturas/maédulos de manera presencial.

Articulo56.  Los estudiantes inscritos en la modalidad No Escolarizada Virtual tendran como
principal caracteristica en su proceso educativo, la virtualidad, con mediacidén tecnoldgica
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obligatoria y coincidencias temporales a través de medios sincrénicos que tenga la Institucion.
Deben sujetarse al modo de cursado que estipule la Institucién y a las evaluaciones para
acreditar las asignaturas/maodulos de manera virtual,

Articulo 57.  Los estudiantes inscritos en la modalidad Mixta Virtual tendran como principal
caracteristica, la combinacion de elementos de la modalidad escolarizada y no escolarizada,
con mediacion tecnoldgica obligatoria. Deben sujetarse al modo de cursado que estipule la
Institucidn y a las evaluaciones para acreditar las asignaturas/mdédulos de manera presencial o
virtual.

Articulo58.  Los programas educativos del nivel de Técnico Superior Universitario cuentan
con un minimo de 180 créditos; se ofertan para egresados certificados de nivel de bachillerato
y previo a licenciatura, Se orientan a la formacidon practica y especifica de un campo
profesional, que conduce a la obtencidn del titulo profesional correspondiente.

Articulo59.  Los programas educativos del nivel de Licenciatura cuentan con un minimo de
300 créditos; se ofertan para egresados certificados de nivel de bachillerato o titulados del
nivel de Técnico Superior Universitario. Se orientan a un campo de formacién especifico, que
conduce a la obtencidn del titulo profesional correspondiente.

Articulo 60.  Los programas educativos del nivel de Posgrado se ofertan para egresados
titulados de nivel de a la licenciatura. Se orientan a la formacidn especializada sobre un campo
de formacién determinado, comprende los niveles: Especialidad, Maestria y Doctorado.

Articulo 61.  Los programas educativos de Especialidades cuentan con un minimo de 45
créditos. Tienen como antecedente académico el titulo de licenciatura o haber cubierto el
total de créditos de la licenciatura, cuando se curse como opcidén de titulacion de ésta.

Articulo 62.  Los programas educativos de Maestrias cuentan con un minimo de 75 créditos,
Tienen como antecedente académico el titulo de licenciatura o haber cubierto el total de
créditos de la licenciatura, cuando se curse como opcion de titulacién de ésta,

Articulo63.  Los programas educativos de Doctorados cuentan con un minimo de 75
créditos. Tienen como antecedente académico el grado de Maestria o haber cubierto el total
de créditos de la Maestria, cuando se curse como opcion de titulacién de ésta.
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Articulo 64.  Cada asignatura/maddulo tiene un valor crediticio, de acuerdo a su carga horaria
de aprendizaje. La asignacion de créditos se realiza conforme al ordenamiento del Sistema
Nacional de Asignacion, Acumulacion y Transferencia de Créditos Académicos.

Articulo 65.  Las asignaturas extracurriculares deberan ser acreditadas, ya que siguen las
mismas normas de las asignaturas/maddulos curriculares y se consideraran con el mismo
criterio para su reinscripcion. La calificacidn se expresara como Aprobado o No aprobado.

CAPITULO Il

De las evaluaciones

Articulo 66.  Tipos de Evaluacion:

I Ordinaria
Il Extraordinaria

Evaluacion ordinaria

Articulo 67.  Se considera a la evaluacidn ordinaria como un proceso dinamico, sistematico y
permanente, mediante el cual cada docente dispone de las evidencias necesarias para
apreciar los cambios en la formacién integral del educando, conforme a los objetivos
concretos de cada asignatura para valorar las competencias de conocimientos, habilidades,
actitudes y valores adquiridos durante el curso. Por lo que la evaluacidon de cada periodo se
emite, a través, de un juicio de valor numérico o en letra, en el cual se consideran aspectos
tanto cuantitativos, como cualitativos, como:

Il Reportes, tareas, actividades extra-clases, practicas, investigaciones, actividades en
plataforma;

IV Puntualidad, disciplina, participacion en clase, conectividad; y

V  Examenes, ensayos y otros.

Articulo 68.  Sélo los alumnos que cubran los siguientes requisitos tendran derecho a

calificacion global:
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I Estar debidamente inscrito en el cuatrimestre.
[l Tener el 80 % de asistencia correspondiente a la asignatura.
Il Que se encuentre registrado en las actas de evaluacién.
v No tener adeudos en biblioteca, caja o coordinacion deportiva.

Articulo 69.  Para acreditar una asignatura de los programas de licenciatura, la escala de
calificaciones es:

a. Modalidad escolarizada presencial, para asignaturas curriculares del 0 al 10.
La calificacién minima aprobatoria serd de seis (6). Toda calificacidon debera
ser expresada con numeros enteros y un decimal. Para las asignaturas
extracurriculares serd en letra “A” acreditado y “N/A” no acreditado. A
través de las siguientes evaluaciones:

1ra. 2da 3ra
Evaluacion Evaluacion evaluacion
(Global)
30% 30% 40%

a. No Escolarizada Virtual, para asignaturas curriculares del 0 al 10. La
calificacion minima aprobatoria serd de seis (6). Toda calificaciéon deberd ser
expresada con numeros enteros y un decimal. Para las asignaturas
extracurriculares serd en letra “A” acreditado y “N/A” no acreditado. A
través de una Unica evaluacion final.

Articulo 70.  Las materias extracurriculares deberdn ser acreditadas, ya que siguen las
mismas normas de las asignaturas curriculares y se consideraran con el mismo criterio para su
reinscripcion.

Articulo 71. Para tener derecho a la calificacion final se requiere cubrir el 80% de
asistencias en cada asignatura. De no ser asi, el alumno podrd presentar examen
extraordinario siempre y cuando sus asistencias cubran un minimo de 70% de clases
programadas, en caso contrario, recursara la asignatura.

Articulo 72.  Los criterios para realizar la evaluacién y asignacién de calificaciones, deberdn
hacerse del conocimiento de los alumnos al inicio del cuatrimestre por cada catedratico de
acuerdo al Plan Cuatrimestral.

Articulo 73.  Las calificaciones estaran disponibles en el portal académico tres dias después
de terminar el periodo programado de evaluaciones parciales y un dia después en el caso de
calificacion global.
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Articulo 74.  Es responsabilidad del alumno consultar los resultados de sus evaluaciones,
parciales y finales dentro de su portal académico y de ser necesario solicitar la aclaracion
correspondiente a su coordinador académico.

Articulo 75.  En caso de que el alumno requiera una impresion de la boleta de calificaciones
debe acudir directamente al drea de Control Escolares.

Articulo 76.  Cualquier aclaraciéon o cambio de calificacién deberd solicitarse al Coordinador
Académico de Licenciatura durante los siguientes cinco dias habiles después de su publicacion
en el portal académico de acuerdo al calendario correspondiente. Después de esta fecha, el
area de Control Escolares, no realizard cambio alguno.

Articulo 77.  En caso de no presentar las evaluaciones en el periodo establecido por causas
de fuerza mayor, el padre o tutor deberd comunicarse con la Coordinacion de la Licenciatura
correspondiente y enviar por escrito un justificante de la inasistencia con una copia de la
credencial de elector del padre o tutor y ésta serd valorada por el Comité Académico, a fin de
tomar una decisién con respecto a la situacion.

Articulo 78.  Las evaluaciones parciales, globales y finales se aplicaran en los periodos
establecidos, segun el Calendario Escolar y los criterios establecidos en el plan de estudios de
cada programa académico. Toda evaluacion fuera de los horarios establecidos y de las
instalaciones de la Institucién no seran reconocidas.

Articulo79.  Durante las evaluaciones no se suspenderan clases, a no ser que exista,
excepcionalmente, un caso de fuerza mayor. En el caso de los cursos impartidos en la
modalidad no escolarizada, las evaluaciones se realizaran conforme a los criterios propios de
esta modalidad.

Articulo 80.  El alumno NO podrd adeudar mas de tres asignaturas para iniciar el siguiente
cuatrimestre, por lo que no podra reinscribirse y contara con un afo para regularizarse.

Articulo 81.  El alumno NO podra adeudar asignaturas que excedan un ano y no hayan sido
acreditadas, por lo que no podra reinscribirse y contard con un afio para regularizarse.

Articulo 82.  El alumno no tendra derecho a presentar mas de doce (12) asignaturas ya sea
curriculares y/o extracurriculares en examen extraordinario durante el cumplimiento del plan

Libramiento Circuito de la Concepcién Km. 2 S/N. Col. La Concepcién. San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C.P. 42160
Teléfono: (01771)71 70 400 Lada sin costo 01800 00 TUZOS



L—:@ REGLAMENTO ESCOLAR DE NIVEL SUPERIOR DEL
Universidad del CENTRO UNIVERSITARIO DEL FUTBOL Y CIENCIAS DEL

Futbol y Ciencias

del Deporte DEPORE, S.C.

de estudios de la Licenciatura, de lo contrario causard baja temporal. Su reingreso quedara
sujeto a realizar el tramite de reincorporacién.

Articulo 83.  El alumno no tendrd derecho a presentar mas de dieciséis (16) asignaturas ya
sea curriculares y/o extracurriculares en examen extraordinario durante el cumplimiento del
plan de estudios de la Licenciatura, de lo contrario causara baja definitiva.

Articulo 84.  Las calificaciones por asignatura de cada alumno son de caracter irrenunciable
ya éstas se registran en documentos oficiales emitidos por la institucidon o por otras instancias
en caso de tramite de equivalencia.

Evaluacion Extraordinaria

Articulo 85.  Se presentan en caso de que el alumno haya reprobado la asignatura, ya sea
curricular o extracurricular, en curso ordinario o bien haya perdido el derecho a presentarla al
exceder el 20% de inasistencias durante el cuatrimestre. El alumno solamente cuenta con dos
cuatrimestres o semestres consecutivos para regularizar las asignaturas que adeude.

Articulo 86. El periodo de examenes extraordinarios se efectuara al terminar cada
cuatrimestre, segun el Calendario Escolar de la institucidn. nivel Licenciatura. El alumno
deberd cubrir el importe y realizar su solicitud de examen en Servicios Escolares como limite,
24 horas antes de la fecha de aplicacién. Dicha solicitud se deberd entregar al Coordinador
Académico al momento de presentar el examen correspondiente.

Articulo 87. El alumno que rebase el 30% de inasistencias, debera recursar la asignatura
cubriendo el pago correspondiente, asistiendo el 100% del curso y aprobar la evaluacion
correspondiente.

Articulo 88. Una misma asignatura la puede presentar solamente una vez en examen
extraordinario; en caso de reprobar, recursard la asignatura, siendo que, si reprueba de
nuevo, causard baja definitiva.

Articulo89. Los alumnos que al término del cuatrimestre y habiendo presentado sus
examenes extraordinarios, aun adeuden mas de tres asignaturas, seran dados de baja
temporal y contaran con dos cuatrimestres consecutivos para su regularizacion. Si al concluir
este plazo cuentan aun con mas de tres asignaturas adeudadas, causaran baja definitiva.
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Articulo90.  El alumno podra cursar una materia que adeude mediante las siguientes
opciones:

I Cursos intensivos ya sea durante el verano o en el transcurso del cuatrimestre.
[l Curso de regularizacién durante el cuatrimestre siempre y cuando esté abierta
la asignatura y no se empalme con el horario de clases.

Articulo91.  El alumno de licenciatura tiene hasta ocho afios de plazo para cubrir el total de
los créditos, contabilizando los amparados en resolucidon de equivalencia, bajas temporales y
cambios de modalidad.

Articulo92.  La evaluacion del desempefio escolar en los estudios de posgrado, tiene como
propdsito verificar cualitativa y cuantitativamente los conocimientos, habilidades y aptitudes
del alumno; asi como el grado de cumplimiento de las metas fijadas en los programas
respectivos.

Articulo93.  En los respectivos programas de posgrado se establecerdn las modalidades de
las evaluaciones y los criterios de ponderacién. La evaluacién versara sobre lo dispuesto en el
programa correspondiente incluyendo laboratorios, practicas u otras actividades previstas en
el mismo.

Articulo94.  Las evaluaciones seran aplicadas por el titular de la asignatura y se llevaran a
cabo en las instalaciones de la Instituciéon o en lugar distinto, cuando la naturaleza de la
evaluacidn asi lo requiera, en los periodos y fechas que determine el Comité de Investigacién
y Posgrado y que estén senaladas en el Calendario Escolar.

Articulo 95.  En los estudios de posgrado no se concederan evaluaciones extraordinarias. El
alumno que repruebe una asignatura o médulo deberd inscribirse de nuevo en ella, de
acuerdo con lo indicado en el programa correspondiente. Por tanto, sélo se concederan dos
oportunidades para acreditar una misma asignatura o moddulo. La reprobacidon de dos
asignaturas o modulos en un mismo periodo originara la baja automatica del alumno en el
programa correspondiente.

Articulo96. La calificacién minima aprobatoria en las asignaturas de los estudios de
posgrado sera de 8 como minimo en una escala del 0 al 10 y para las asignaturas
extracurriculares y talleres se utilizara la escala en letra de Aprobado (A) y No Aprobado (NA).
El resultado se indicard siempre en niUmeros enteros.
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Articulo97. Los créditos de los estudios de posgrado podran cubrirse, en otras
dependencias académicas de la instituciéon o en otras instituciones nacionales o extranjeras
previo acuerdo de colaboracién, siempre y cuando al menos el 50% .

Articulo 98.  El plazo maximo para concluir el grado académico de estudios de posgrado sera
del doble de la duracién normal prevista para el programa académico de que se trate.

CAPITULO IV

De las bajas de los alumnos

Articulo99.  Tipos de bajas

I. Temporal
Il. Definitiva

Articulo 100. Se considera como baja de los alumnos, al tramite formal que el interesado
realiza en Control Escolar, para dar por terminadas sus obligaciones académicas,
administrativas y financieras contraidas a través de su inscripcién.

Articulo 101. Se considera como baja de los alumnos, al tramite formal que notifique
cualquiera de los comités que integran el drgano de gobierno de la instituciéon derivado de
incidencia muy grave en la que haya incurrido el alumno y, con ello se da terminada la
relacion académica, administrativa y financieras contraidas a través de su inscripcion.

Articulo 102. Dejar de asistir a clases no implica la cesacion de las obligaciones y derechos, ni
cancela sus compromisos de pago a la Institucién.

Articulo 103. El alumno tendra derecho a solicitar baja temporal o definitiva por escrito en el
formato de exposicién de motivos proporcionado en Control Escolar; ésta sera firmada por el
alumno y tutor. En caso de que el alumno decida regresar a la Institucion, podrd hacerlo
siempre y cuando no se rebasen tres cuatrimestres o dos semestres para reiniciar, y que no
hayan sido modificados los planes y programas de estudio, en este caso deberd tramitar un
certificado parcial y equivalencia de estudios.

Articulo 104. Los alumnos podran ser dados de baja temporal o definitivamente de Ia
institucion, con todas las consecuencias derivadas de esta condicidn, por alguno de los

siguientes motivos:
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Cuando entregue el Certificado de Bachillerato con la fecha de

terminacion del udltimo examen posterior a la inscripcion de

Licenciatura (violacion del ciclo).

Cuando entregue el Certificado de Licenciatura con la fecha de

terminacidon posterior a la inscripcion de Especialidad o Maestria

(violacion del ciclo).

Cuando entregue el Certificado de Maestria con la fecha de

terminacion posterior a la inscripcion de Doctorado (violaciéon del

ciclo).

Al vencer el segundo pago de colegiatura y/o no realizar el pago de
reinscripcion.

Al rebasar 12 asignaturas presentadas en extraordinarios durante su

proceso académico (baja temporal)

Al rebasar 16 asignaturas presentadas en extraordinarios durante su

proceso académico (baja definitiva)

Cuando al término del periodo de examenes extraordinarios adeuden

mas de tres asignaturas.

En caso de que el alumno haya reprobado el 80% de las asignaturas
del cuatrimestre o semestre en el ciclo escolar.

Si el alumno suspende sus estudios por causa injustificada por un

cuatrimestre o semestre.

En caso de cometer una falta muy grave.

Robe o deteriore intencionalmente los bienes u objetos de sus

compaiieros, catedraticos, material o equipo de la institucién.

Falte al respeto a cualquier miembro de la comunidad educativa, asi

como su privacidad domiciliaria.

Cometa actos que desacrediten a la Institucidn, aun fuera de la misma

portando el uniforme escolar o no.

Manifieste actitudes de indisciplina y/o propicie el desorden dentro

de las aulas y/o cualquier espacio de la Institucidn.

Falsifigue documentos, calificaciones, asi como suplante funciones o

personas.

Por consumir bebidas alcohdlicas, tabaco y/o sustancias toxicas

dentro o en las colindancias de la Institucién.

Esta estrictamente prohibido ingresar y consumir cualquier tipo de

estupefacientes (bebidas alcohdlicas, cigarros, cigarros electrénicos,

drogas, etc.), tanto en las instalaciones del Campus de la concepcidn

como en las actividades que se desarrollen de acuerdo al Horario

Tipo en alguna sede externa.

Utilice indebidamente el nombre, logotipo o simbolo que identifican a

la Institucion sin previa autorizacidn por escrito de la Direccion del

Plantel.
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XIX Por incurrir en operaciones inusuales reportadas por alguna
Institucion Bancaria realizadas a través de la plataforma académica
de la institucidn.

XX En general, realice cualquier acto u omisién, que atente contra el
respeto, el orden y la disciplina que debe prevalecer en una
institucion educativa, aun fuera de los limites fisicos de la misma.
Especificar que es el comité de disciplina quien atiende y sanciona las
situaciones de indisciplina

TITULO V
De la operacidn escolar

CAPITULO |

De los ciclos escolares

Articulo 105. Los ciclos escolares seran de tipo:

I Ordinario cuatrimestral
1 Ordinario semestral

Articulo 106. Ordinario cuatrimestral, comprende 15 semanas efectivas de curso, en tres
momentos del afio dentro de los meses de enero, mayo y septiembre.

Articulo 107. Ordinario semestral, comprende 16semanas efectivas de curso, en dos
momentos del afio, el primero se puede dar en los meses de enero y febrero y el segundo
entre los meses de Julio y agosto.

Articulo 108. Los ciclos escolares seran determinados en el Calendario Escolar con el fin de
gue la comunidad de la institucién conozca los periodos y fechas correspondientes a inicio y
fin del ciclo escolar, asi como las actividades de evaluacidn, titulacion, eventos institucionales
y periodos transitorios y vacaciones.

CAPITULO Il

De las clases
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Articulo 109. Las clases se desarrollan en espacios dignos con infraestructura que permita un
Optimo proceso ensefianza aprendizaje de acuerdo a los contenidos tedricos y practicos
establecidos en los planes y programas de estudio que oferta la institucion.

Articulo 110. Las clases promoveran la sana convivencia basada en una cultura de integridad
y buen trato, construyendo estrategias de sensibilizacion, atencién y prevencién a las
diferentes formas de violencia que se pudieran presentar en la institucion.

Articulo 111. Dentro de las clases debe subsistir la equidad educativa a través de recursos,
modelos, programas y estrategias educativas de acuerdo con las necesidades de cada alumno.

CAPITULO Il
De los docentes

Articulo 112. Los docentes de la institucidén tienen como funcién: impartir educacién para formar
profesionales e investigadores; organizar y realizar investigaciones sobre problemas de interés
regional, nacional e internacional; desarrollar actividades orientadas a extender los beneficios de las
ciencias del deporte, asi como participar en las actividades a las que les convoque la institucién como
son colegiados, coloquios, etapas del modelo, entre otros.

Articulo 113. Los docentes deben cumplir con un grado mayor al que imparten su clase y con los
requisitos de reclutamiento.

Articulo 114. Los docentes deben tomar todos los cursos, talleres, conferencias que la institucion les
ofrece en favor de su crecimiento profesional.

Articulo 115. La entrega de registros de avance programatico, planes semanales, examenes
parciales, globales, finales y extraordinarios deben estar alineados a los planes y programas de la
institucion.

Articulo 116. Al inicio de clases en cada asignatura, el docente debe presentar y explicar a los
alumnos, los criterios de evaluacién, asi como las fechas o periodos de evaluacidon y entrega de
publicacion parciales, globales y finales, asi como las competencias a alcanzar.

Articulo 117. El docente serd evaluado periédicamente de acuerdo a la duracién de su programa
académico por parte del alumno, pares, autoevaluacién y coordinacién académica correspondiente.

Articulo 118. Las asistencias de los alumnos serdn capturadas en el portal docente a mas tardar un
dia habil después de su clase.
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Articulo 119. Para el registro de calificaciones parciales, globales o finales, el docente deberd
capturarlas en el portal docente dentro de los periodos establecidos.

Articulo 120. Previo al cierre del ciclo escolar los docentes deberan entregar un examen
extraordinario y su rubrica que cumpla con los criterios establecidos en los planes y programas.

Articulo 121. Cumplir con las funciones establecidas en la descripcion del puesto del manual
organizacional.

Decanato

Articulo 122. El Decano es un investigador destacado dentro del cuerpo docente de la institucién y
su trayectoria educativa, por su prestigio, y por ser considerado como representante de toda la
comunidad universitaria.
Articulo 123. Serd designado por el Consejo de Gobierno. Los candidatos deberan poseer grado de
maestria o superior, ser mayor de 40 afios y encontrarse entre los docentes mas antiguos de la
Institucidn.
Articulo 124. Son funciones del Decano Académico:
I. Representar a la institucion segun lo requiera el Consejo de Gobierno o el Rector.

Il. Brindar asesoria a las autoridades como organismos colegiados de la institucion.

lIl. Participar con voz y voto en las sesiones del Consejo Académico.

IV. Cualquier otra funcion de asesoria organizativa en los Comités Generales, en las

comisiones de la Rectoria, Consejo de Gobierno, Rector, Consejo Académico

Articulo 125. El decano deberda fomentar la investigacidn, recopilacidn, seleccidn, clasificacidn,
analisis y difusion de documentos de naturaleza de las ciencias del deporte, de salud y social en la

institucion que sirvan para difundir la, filosofia institucional.

Articulo 126. El Decano Académico respondera de sus actividades ante el Rector.

CAPITULO IV

De la credencial escolar

Articulo 127. Al concluir el proceso de inscripcion se le entregara sin costo al alumno la
credencial que lo acredita como miembro de la comunidad universitaria y tendrd una vigencia
de un afio, debiéndola resellar en cada ciclo escolar en Control Escolar.
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Articulo 128. En caso de extravio o cambio de modalidad el alumno debera o cubrir la cuota
vigente para su reposicion.

Articulo 129. Es obligatorio el uso de la credencial para identificacién como alumno y para
tener derecho al uso del equipo vy las instalaciones de la INSTITUCION

Articulo 130. La credencial se debera portar diariamente y ser mostrada cuando asi lo
requiera el personal de vigilancia y personal académico y administrativo.

TiTULO SEXTO
Egreso

CAPITULO |
De los documentos que acreditan los estudios

Articulo 131. Certificado de Estudios Total
Articulo 132. Titulo Profesional
Articulo 133. Grado

Articulo 134. El Certificado de Terminacién de Estudios y Titulo y Grados se expediran por
Unica vez a aquellos alumnos que acrediten totalmente el plan de estudios correspondiente

CAPITULO Il
De los medios de titulacion

Articulo 135. Se entiende por titulacion el procedimiento mediante el cual el pasante de la
Institucion obtiene su Titulo Profesional o Grado Académico a través del cumplimiento de los
requisitos establecidos en este reglamento.

Articulo 136.  El Comité de Titulacidn es la instancia encargada de:
XXVII.  Regular, autorizar y supervisar el proceso de titulacidon en todas sus etapas.
XXVIIl.  Asignar a los miembros del Comité Evaluador.
XXIX.  Asignar a los asesores de titulacién.
XXX. Cualquier excepcidén de este reglamento tendra que ser autorizado por este
mismo comité.

Articulo 137.  El Comité de Titulacidn estard integrado por:
I.  Presidenta del Consejo de Gobierno Universitario.
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Il.  Vicerrectora Académica
Illl.  Decano de Investigacion
IV.  Decanos de las Lineas social, educacién fisica y deporte y salud
V. Coordinadores Académicos (Linea Social, Linea de Educacién Fisica y Deporte y
Linea de la salud.
VI. Coordinador Académico de la modalidad no escolarizado
VII. Coordinador de Servicio Social, Practicas Profesionales y Titulacidon
VIIl.  Control Escolar
IX. Coordinador de Biblioteca.

Articulo 138. El Comité Evaluador es la instancia conformada por tres integrantes,
responsable de revisar los trabajos recepcionales de las opciones de titulacién: por excelencia
académica, informe de servicio social asociado a procesos de investigacién, actividad de
investigacion, desarrollo de proyecto, posgrado y tesis.

Articulo I. El Comité Evaluador estara conformado por:

I.  El asesor del trabajo
Il.  Miembros asignados por el Comité de Titulacion.
lll. Cuando el tema implique un abordaje multidisciplinario, se puede invitar a un
maximo de dos sinodales de las disciplinas que convergen en el trabajo,
quienes deberdn tener el nivel académico de licenciatura o mayor.

Articulo 139. Los integrantes del Comité Evaluador serdn expertos investigadores en cada
una de las lineas de conocimiento de la Institucién. Cuando el tema implique un abordaje
multidisciplinario, se puede invitar a un maximo de dos sinodales de las disciplinas que
convergen en el trabajo, quienes deberan tener el nivel académico de licenciatura o mayor.

Articulo 140. Los integrantes del Comité Evaluador realizaran funciones de asesoria del
trabajo.

Articulo 141. Los Asesores de Titulacion seran aquellos docentes y/o investigadores
especializados en campos disciplinares, cuya funcion principal sera brindar asesoria teérica—
metodoldgica para los trabajos recepcionales de las opciones de informe de servicio social,
actividad de investigacion, desarrollo de proyecto y tesis.

Articulo 142. Para ser asesor de titulaciéon se requiere:
I.  Contar con el nivel académico mayor al que aspira el sustentante.
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Articulo 143.

Contar con la formacion profesional afin al area

Ser miembro del personal académico de la U.F.C.D.

En caso de ser asesor externo, contar con la autorizaciéon del Comité de
Titulacién.

Las funciones de los asesores son:

I.  Guiar y supervisar el desarrollo y ejecucion del documento recepcional, de tal forma
que garantice su calidad académica.

II.  Orientar al alumno sobre la bibliografia bdsica respecto al tema de eleccidn.

lIl.  Vigilar la participacion individual y la distribucidn equitativa del trabajo, en caso de que
este sea colectivo.

IV. Dar la aprobacion al final del trabajo terminado, certificando que la investigacion
presenta una posicidon razonable, respaldada adecuadamente cubriendo las fuentes
principales.

V.  Fungir como miembro del jurado en el examen profesional del sustentante.

Articulo 144.

En el caso de la opcidon de tesis, los asesores seran asignados y comunicados

formalmente con anticipacidon al egreso de los alumnos, una vez que hayan registrado su

modalidad de titulacion y haya sido aprobado por el Comité de Titulacién.

Articulo 145.
l.

VI.

VII.

VIIL.

Para obtener el titulo de licenciatura el egresado debera:

Cubrir la totalidad de los créditos establecidos por la Institucion de acuerdo con
el plan de estudios del programa académico correspondiente.

Entregar el documento que acredita el idioma extranjero.

Cumplir con los requisitos establecidos de acuerdo a la opcién de titulacion
elegida.

No tener ningun adeudo, econdmico o en especie, en las diferentes dreas de la
Institucion y en las unidades de negocio que asi lo soliciten.

Para nivel licenciatura, realizar las practicas profesionales de conformidad con
este Reglamento.

Para nivel licenciatura, realizar el Servicio Social de conformidad con este
Reglamento y autenticado por la Direccion General de Profesiones.

Acreditar idioma APTIS. Nivel B1 para nivel licenciatura en modalidad no
escolarizada; nivel B2 para nivel licenciatura en modalidades escolarizada vy
mixta; y nivel C para nivel posgrado en cualquier modalidad.

Presentar el trabajo de titulacién con los criterios metodoldgicos establecidos
en el Manual de Titulacién (SPB-MN-02) en tres coloquios de investigacion
integrados en la asignatura de Seminario de titulacién | y Il. Para la linea de la
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salud, el protocolo tendra que ser validado por los comités de ética y
bioseguridad.

Identificar a los egresados que no han concluido su proceso de titulacién y se
establece el diagndstico del protocolo, de lo contrario el egresado solicitara
asesorias para la culminacion de su protocolo.

Las opciones de titulacién en el nivel licenciatura son:

Excelencia académica

Estudios de posgrado

Informe de Servicio Social asociado a procesos de investigacion
Tesis

Actividad de Investigacion

Desarrollo de Proyecto

Las opciones seran las mismas para todas las licenciaturas y modalidades de

estudio y en los casos en que se elaboren documentos recepcionales, éstos deberdn abordar

un aspecto relacionado con la formacion profesional.

Articulo 148.

VI.

Articulo 149.

Los requisitos para la opcidn de titulacion por Excelencia académica son:

Haber obtenido un promedio minimo de 9.5

Haber acreditado el 100% de créditos del plan de estudios en el periodo
ordinario.

No haber obtenido calificacién reprobatoria en algunas asignaturas.
Presentar un proyecto de Investigacién con los elementos metodolégicos y
el rigor académico establecidos por la UFD.

Defender y aprobar el Proyecto de Investigacidn en acto de recepcidn
profesional.

Para los egresados que obtengan un promedio general igual o mayor a 9.8
tendra derecho a que se le otorgue Mencion Honorifica.

Los requisitos para la opcidn de titulacién por estudios de posgrado son:

Haber acreditado el 100 % de créditos del plan de estudios de la licenciatura
o de la maestria en la UFD, segun sea el caso.

Acreditar al menos el 50 % de los créditos de maestria o del doctorado,
segun sea el caso.

Presentar un Proyecto de Investigacién con los elementos metodoldgicos y
el rigor académico establecidos por la UFD.
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IV. Defender y aprobar el Proyecto de Investigacion en acto de recepcién
profesional.

V. Para el Proyecto de investigacion aplican los mismos criterios indicados en
la opcion de Excelencia académica.

Articulo 150. Los requisitos para la opcidon de titulacion por informe de servicio social
asociado a la investigacion son:

I.  Haber acreditado el 100 % de créditos del plan de estudios de la
licenciatura.

Il.  Presentar el Informe de Servicio Social con los elementos metodolégicos y

el rigor académico establecidos para tal fin por la UFD.

lll. Defender y aprobar el Informe de Servicio Social en acto de recepcién

profesional.

Articulo 151. Los requisitos para la opcidn de titulacidn por tesis son:
. Elaborar un trabajo de investigacion.

Il.  La tesis podra ser individual o colectiva (maximo tres integrantes) y con un
enfoque disciplinario o multidisciplinario.

lll.  La tesis debe contar con los elementos metodoldgicos y el rigor académico
establecidos para esta opcidn en el manual respectivo.

IV.  Contar con la autorizaciéon del Comité de titulacidon para la impresién del
trabajo.

V. Sustentar y aprobar ante un jurado en examen profesional el trabajo de
tesis.

Articulo 152. Los requisitos para la opcién de titulacidn por actividad de investigacion son:

I. Haberse incorporado al menos por un cuatrimestre a una investigaciéon
institucional

Il.  Haber acreditado el 100 % de créditos del plan de estudios

Ill.  Elaborar un Articulo Cientifico que debe ser aprobado por comité
académico correspondiente

IV. Defender el Articulo Cientifico en acto protocolario de recepcidon
profesional.

Articulo 153. Los requisitos para la opcién de desarrollo de proyecto son:
I. Haber acreditado el 100% de créditos del plan de estudios de la
licenciatura.
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Il.  Presentar el Proyecto de Intervencion con los elementos metodolégicos y el
rigor académico establecidos para tal fin por la Institucion.

lll. Defender y aprobar el Proyecto de Intervencién en acto de recepcién
profesional.

Articulo 154. Es asesor tendra como funcidn sustantiva en la modalidad de tesis:
I.  Orientar al alumno, desde la elaboracidn del proyecto, hasta la terminacion

del trabajo y presentacion de la réplica oral.

Il.  Apoyar al alumno en la elaboracién de su trabajo.

lll. Permanecer en comunicacion continua con el alumno, para facilitar los
tramites académicos y administrativos.

IV. Cuando sea requerido, formara parte del jurado y/o comité evaluador y
estard presente en el examen oral y/o en la presentacion de documentos
derivados de las modalidades distintas a tesis.

Articulo 155. El jurado se integra por tres sinodales, que ocupardn los cargos de presidente,
secretario y vocal, considerando los siguientes criterios:
V. Nivel académico preferentemente de maestria

VI. Antigliedad en la institucion
VIl.  Experiencia Académica reconocida
VIIl. Comprobar dominio disciplinar en el area de conocimiento

IX. Externos, contar con los requisitos anteriores y el visto bueno del Comité de
Titulacién

Articulo 156. Una vez dictaminado favorablemente el trabajo de titulacién, el Comité
determinara, de acuerdo con el cumplimiento de todos los tramites respectivos, la fecha de
examen profesional.

Articulo 157. La réplica del trabajo se realizard en forma individual aun en el caso de trabajos
realizados en forma colectiva.

CAPITULO Il
De los resultados de la valuacion profesional

Articulo 158. Los veredictos seran, segun lo sefiala el Reglamento General para la Titulacién
Profesional de Licenciatura de la UFCD:
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I.  Aprobado por Unanimidad.
Il.  Aprobado por Mayoria.
. Suspendido.

Articulo 159. La Aprobaciéon por Unanimidad serd otorgada cuando el sustentante sea
aprobado por todos los miembros del jurado, demuestre amplio dominio de los contenidos
expuestos en el examen y haya presentado un trabajo que cubra satisfactoriamente los
requisitos establecidos en el Manual de Titulacién.

Articulo 160. Para obtener la Aprobacion por Mayoria el alumno deberd ser aprobado por
dos de los tres miembros del jurado, haber demostrado suficiente dominio de los contenidos
desarrollados en el examen y que el trabajo haya cubierto satisfactoriamente los criterios
establecidos en el Manual de Titulacién.

Articulo 161. El resultado del examen sera Suspendido cuando el estudiante no sea aprobado
por dos de los tres sinodales en su desempeiio en el examen profesional.

Articulo 162. Si el alumno es suspendido sélo tendra una segunda oportunidad en 60 dias
naturales con la presentacidon del mismo trabajo.

Articulo 163. El veredicto que emita el jurado serd inapelable.

Articulo 164. Se considera como tiempo limite para tener derecho a la titulacidn, dos anos
después de terminar el 100% de sus estudios.

Articulo 165. Una vez cumplido este tiempo el egresado que requiera titularse deberd
solicitarlo por escrito a la Comisién de Titulacion, quien dictaminara si procede o no.

Articulo 166. En caso de proceder, el egresado deberd cursar las asignaturas del area
disciplinar que el Comité de Titulacion considere necesarias y a partir de ahi iniciar el proceso
de para titularse.

TiTULO SEPTIMO
De las becas
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CAPITULO I
Disposiciones generales

Articulo 167. EL alumno regular con estatus Activo podra solicitar beca académica a partir del
segundo cuatrimestre o semestre, y podra ser candidato a obtenerla, bajo las siguientes
disposiciones y condiciones;

Articulo 168. El alumno realizard la solicitud de beca durante los periodos y en los términos
que establezca la convocatoria de becas publicada en las instalaciones del drea de Becas.

CAPITULO II
Tipos de becas

Articulo 169. TIPOS DE BECAS

lll. Por aprovechamiento escolar
IV. Por convenio institucional
V. Por estudio socioecondmico

Articulo 170. la beca por aprovechamiento escolar consiste en la exencién de un porcentaje
del pago de la colegiatura, y se otorgara a los alumnos que acrediten un promedio minimo de
9.0 de calificacion en el ciclo escolar cursado, y aprobado en evaluacion ordinaria el total de
las asignaturas.

Articulo 171. La beca por convenio institucional en la exencién de un porcentaje del pago de
la colegiatura, y se otorgara a los alumnos que acrediten un promedio minimo de 8.0 de
calificacion en el ciclo escolar cursado, y aprobado en evaluacidon ordinaria el total de las
asignaturas.

Articulo 172. La beca por estudio socioecondmico en la exencidon de un porcentaje del pago
de la colegiatura, y se otorgara a los alumnos que acrediten un promedio minimo de 8.0 de
calificacion en el ciclo escolar cursado, y aprobado en evaluacidon ordinaria el total de las
asignaturas.

CAPITULO 1lI
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Del otorgamiento de beca

Articulo 173. Para que un alumno tenga derecho a participar en el proceso de seleccidn
de becas deberd cumplir con los requisitos sefialados en cada tipo de beca.

Articulo 174. El nimero de becas académicas por otorgarse en cada ciclo escolar
cuatrimestral o semestral, serd minimo del 5% de la matricula estudiantil manteniendo
proporcién por programa académico, procurando que el beneficio se distribuya entre el 10%
del alumnado. La institucién, en atencién a su disponibilidad presupuestal o al aumento de la
poblacién estudiantil, podrd determinar el incremento o disminucion del porcentaje de
otorgamiento de las becas cada cuatrimestre o semestre.

Articulo 175. Beca por aprovechamiento escolar, serd otorgada a los alumnos que
cumplan los requisitos siguientes:

I. Ser alumno reinscrito al ciclo escolar en que solicita la beca,
Il. Acreditacién de asignaturas en periodo ordinario.
lll. Tener promedio minimo de 9.0
IV. No tener materias reprobadas
V. Cumplir con el 85 % de asistencia

Articulo 176. Beca por convenio institucional, serd otorgada a los alumnos que cumplan
los requisitos siguientes:

I. Ser alumno reinscrito al ciclo escolar en que solicita la beca,
Il. Acreditacidn de asignaturas en periodo ordinario.
lll. Tener promedio minimo de 8.0 en ciclo escolar cursado.
IV. No tener materias reprobadas.
V. Cumplir con el 85 % de asistencia
VI. Presentar en el momento de su inscripcidn carta membretada en original y copia en
donde comprueben que el familiar es colaborador de alguna de las instituciones con las
gue se tiene convenio, asi como copia del Ultimo recibo de nédmina y copia de credencial
del empleado.

Articulo 177. La beca por estudio socioecondmico, serd otorgada a los alumnos que
cumplan los requisitos siguientes:

I. Ser alumno reinscrito al ciclo escolar en que solicita la beca,
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Il. Acreditacién de asignaturas en periodo ordinario.

lll. Tener promedio minimo de 8.0 en ciclo escolar cursado.
IV. No tener materias reprobadas.

V. Cumplir con el 85 % de asistencia

CAPITULO Il
Del 6rgano facultado para otorgar becas

Articulo 178. El Comité de becas, constituido en su dmbito, para regular el estudio y la
proposicion para el otorgamiento de becas, a los alumnos que cumplan los requisitos que
establece el presente Reglamento.

Articulo 179. Las personas que integran el Comité tendran voz y voto y serdn las
siguientes:

I. Director General, quien fungird como Presidente;
Il. El Director de Administracion y Finanzas y los Coordinadores de Licenciatura, que
actuaran como Vocales;
lll. Coordinador de Control Escolar, quien se desempefiard como Secretario de Acuerdos;
IV. Coordinador de Relaciones Interinstitucionales, quien se encargara del proceso de
convocatoria y concentracidn de las solicitudes.

Articulo 180. Son atribuciones del Comité de becas:

V. Proponer los lineamientos y politicas para otorgar las becas a los alumnos;

VI. Instrumentar el procedimiento que deben seguir los alumnos que soliciten una beca;
VII. Integrar los requisitos que deben cumplir los alumnos que soliciten una beca;
VIIl. Analizar la documentacién de cada uno de los candidatos a becarios;

IX. Realizar, un estudio socioecondmico de los aspirantes a becarios;

X. Aprobar o rechazar las solicitudes sometidas a su consideracion;

XI. Solicitar a los Coordinadores de Licenciatura y de Control Escolar, la informacién que

se requiera para comprobar el desempefio del alumno;
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Xll. Proponer el programa de becas en base a las solicitudes aprobadas y la disposicidn
presupuestal para otorgamiento de becas; y;
Xlll. Las demas que establezca el presente Reglamento.

Articulo 181. El Comité se reunird los primeros cinco dias de cada cuatrimestre y
semestre o cuando se requiera, previa convocatoria de su Presidente o Secretario de
Acuerdos.

Articulo 182. Se levantara acta de cada una de las reuniones de Comité y la firmaran

sus integrantes.

Articulo 183. La carta-compromiso es el documento por el que el Comité formaliza el
otorgamiento de una beca y sera firmada de conformidad por el alumno.

Articulo 184. Si no hubiere solicitantes de becas, el Comité recibird propuestas de los
Coordinadores de Licenciatura, para el otorgamiento de las mismas.

Articulo 185. Una vez recibidas las solicitudes de beca, el Comité tendra hasta cinco
dias habiles para emitir su dictamen.

Articulo 186. Las autoridades de la institucion que intervienen en la formacién e
integracién del presupuesto, preveran los recursos econédmicos suficientes para el programa
de becas; y deberdn formar parte de los documentos que aprobara, el Consejo de gobierno
Universitario del Futbol y Ciencias del Deporte.

Articulo 187. Serd facultad del Comité, en atencién a las condiciones econémicas de la
institucion, revisar cuatrimestral y semestralmente, en reunion ordinaria o extraordinaria, el
monto de asignacion de cada una de las becas.

Articulo 188. El Director de Administracion y Finanzas hara del conocimiento al Comité
al principio de cada cuatrimestre y semestre, la cantidad global que se tiene considerada,
dentro del presupuesto de egresos del Centro Universitario por concepto de becas para dicho
semestre.

Articulo 189. Articulo 26.- Son atribuciones del Presidente del Comité:

. Vigilar que se otorguen las becas a los alumnos con justicia y equidad;
Il Tener voto de calidad, en caso de empate, en las deliberaciones del Comité; y;

Libramiento Circuito de la Concepcién Km. 2 S/N. Col. La Concepcién. San Agustin Tlaxiaca, Hgo. C.P. 42160
Teléfono: (01771)71 70 400 Lada sin costo 01800 00 TUZOS



L—:@ REGLAMENTO ESCOLAR DE NIVEL SUPERIOR DEL
Universidad del CENTRO UNIVERSITARIO DEL FUTBOL Y CIENCIAS DEL

Futbol y Ciencias

del Deporte DEPORE, S.C.

1. Las demas que le fijen este Reglamento y los ordenamientos de la Institucion.

Articulo 190. El Comité se obliga a respetar la confidencialidad de la informacién que
contenga la documentacién que le sea presentada por el alumno solicitante.

CAPITULO IV
De la asignacidn, renovacidn, y cancelaciéon de becas

Articulo 191. El Comité, una vez iniciado cada semestre escolar, publicard Ia
convocatoria en la que se especificardn los requisitos que deberan reunir los alumnos que
deseen obtener una beca. La convocatoria se expondra en lugares visibles de la UFD, durante
los primeros cinco dias del inicio del curso y, dentro del término que se fije, se entregaran las
solicitudes al Secretario del Comité. Este elaborard la orden del dia y someterd a
consideracion del Comité las solicitudes de beca.

Articulo 192. La convocatoria contendra:
. Las bases y condiciones para el otorgamiento de becas;
. Las carreras en que se otorgan las becas;
. El nUmero de becas por carrera;

Iv. Periodo que cubren las becas;

V. Fecha, hora y lugar para la presentacidn de la documentacién; y

VI. Requisitos que, a juicio del Comité, debe satisfacer el candidato a becario.
Articulo 193. Articulo 30.- Para el otorgamiento de becas se establecerd una

ponderacion que considere el nivel socioecondmico, el rendimiento académico y una
adecuada actitud hacia el UFD.

Articulo 194. Articulo 31.- Después de revisar, analizar y aprobar, en su caso, las
propuestas, el Comité publicard la asignacion de becas en lugar visible, dentro de las
instalaciones de la Institucion, a los 15 dias de la fecha de la convocatoria. El alumno
beneficiado, se presentara ante el Coordinador de Relaciones Interinstitucionales y firmara
una carta-compromiso, de aceptacién de la beca y de las condiciones para conservarla.

Articulo 195. Articulo 32.- Segun el tipo de beca otorgada, el Comité gestionara ante el
area correspondiente del UFD, la observancia y cumplimiento de las condiciones sobre las
cuales se otorgd y que pueden ser:
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VII. La exencion en el pago de la colegiatura; y
VIIl. Otros beneficios, que a juicio del Comité se hayan autorizado, los cuales

seran transitorios

Articulo 196. Articulo 33.- El Comité definird el procedimiento para la valoracion de los
incrementos a las becas, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal del UFD.

Articulo 197. Articulo 34.- Los acuerdos que el Comité tome en relacién con las becas a
gue hace referencia el presente Reglamento, serdn turnados a la Presidencia del Consejo
Universitario para su aprobacidn definitiva.

Articulo 198. En caso de duda en la interpretacion o en la observancia del presente
Reglamento, el Consejo Universitario decidira lo que corresponda.

Articulo 199. Tendran derecho a ser considerados candidatos a beca, los alumnos de la
institucion que:

I. Cumplan todos los requisitos que establece el UFD para la admisién de alumnos, y
cursen del segundo semestre en adelante, y
Il. Estén al corriente de todos los pagos escolares.

Articulo 200. Los alumnos interesados en una beca académica, con base en la
convocatoria que se realice, entregaran la documentaciéon que corresponda debidamente
requisitada.

Articulo 201. Las causas por las que un becario puede perder la beca son:

. Que su aprovechamiento académico sea menor al promedio requerido.

Il. Incurrir en faltas administrativas, de probidad, honradez y las que establezca el
presente Reglamento o algun otro ordenamiento de la institucion;

lll. No cumplir con las actividades asignadas en las juntas de becarios con la Coordinacion
Académica de Licenciatura

IV. Que deje de ser alumno de la institucién.

Articulo 202. Articulo 23.- El alumno que sea beneficiario de una beca y se le cancele
por medida disciplinaria, perderd permanentemente el derecho a ella.
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CAPITULO V
De las obligaciones de los estudiantes becarios

Articulo 203. Articulo 41.-En ningln caso las becas académicas podran considerarse como
simples donativos o servicios gratuitos. A cambio la institucion, podra exigir a los becarios una
compensacion en rendimiento académico y en trabajo extra-académico de acuerdo a lo
siguiente:

I. Obtener un promedio de calificaciones final de 9.0 (nueve) en el periodo escolar que
cursa,
Il. Observar buena conducta dentro y fuera del plantel,
lll. Asistir a las juntas de becarios que convoque la Academia de Licenciatura,
IV. Participar, a través de las Coordinaciones de Licenciatura, en eventos y actividades que
requieran su apoyo.

TITULO OCTAVO
De las practicas profesionales

CAPITULO |
Generalidades

Articulo 204. A efecto de obtener el titulo profesional correspondiente al nivel de
licenciatura, serd obligatoria la realizacion de Practicas Profesionales.

Articulo 205. Las Prdcticas Profesionales tienen el objetivo de aplicar conocimientos,
habilidades y actitudes en escenarios laborales reales, donde los alumnos podran adquirir
experiencia profesional, de acuerdo a la licenciatura que cursa.

Articulo 206. La realizacion de Practicas Profesionales no creara derechos ni obligaciones de
tipo laboral.

CAPITULO Il
Requisitos y caracteristicas
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Articulo 207. Los requisitos para que los alumnos de los programas académicos realicen sus
Practicas Profesionales son:
XXXI.  Ser alumno (a) de la Institucidn.
XXXIl.  Tener un 60% de créditos de la licenciatura cursada
XXXIll.  Acreditar examen departamental

Articulo 208. La duracidn de las practicas profesionales no serd menor de 300 (trescientas)
horas efectivas y podrd ajustarse a los requerimientos del programa de practicas establecida
para cada licenciatura.

Articulo 209. Por ningln motivo el programa de Practicas Profesionales deberd afectar el
horario de clase del alumno debiendo contar éste con el tiempo suficiente para poder
trasladarse de la empresa a la Institucidn o viceversa.

Articulo 210. Las practicas profesionales se realizardn en empresas deportivas, educativas,
industriales, comerciales o de servicios, sean publicas o privadas de acuerdo al perfil de cada
licenciatura

Articulo 211. Previo a la asignacién de Practicas Profesionales, los coordinadores académicos
elaboraran los programas de Practicas Profesionales con el visto bueno de la Vicerrectoria
Académica. Dicho documento servira de base para los programas de actividades de los
alumnos.

CAPITULO Il
De la asignacidn y seguimiento

Articulo 212. La Coordinacion de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacién junto
con los Coordinadores académicos asignaran los lugares para la realizacion de las Practicas
Profesionales con el visto bueno de la Vicerrectoria Académica.

Articulo 213.  El alumno entregara a la unidad asignada la carta de presentacién emitida por
la Institucién, donde se especificara el periodo y horario a cubrir, el drea asignada, el nombre
del responsable y las actividades a llevar a cabo. Esta carta debera ser firmada de recibida y el
alumno debera subirla en formato PDF a la plataforma Servicio Social y Practicas Profesionales
de la Institucion.
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Articulo 214. La unidad receptora otorgard al alumno la carta de aceptacidn de las practicas
profesionales en hoja membretada, en un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores a la
recepcion de la carta de presentacion, especificando el periodo y horario que cubrird el
alumno, el area asignada y el nombre del responsable, las actividades a realizar. El alumno
deberd subirla en formato PDF a la plataforma Servicio Social y Practicas Profesionales de la
Institucion.

Articulo 215. El alumno debera elaborar mensualmente un reporte de actividades de sus
practicas profesionales especificando las actividades realizadas y las horas empleadas. Estos
reportes deberdn tener el visto bueno del coordinador académico, asi como del responsable
del area a la que fue asignado. El alumno deberd subirlos en formato PDF a la plataforma
Servicio Social y Practicas Profesionales de la Institucion.

Articulo 216. El alumno elaborara el reporte final de précticas profesionales, utilizando los
formatos establecidos por la Institucidon y con el visto bueno del coordinador académico. El
alumno deberd subirlo en formato PDF a la plataforma Servicio Social y Practicas Profesionales
de la Institucion.

Articulo 217. La Coordinacion de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacién realizara
el seguimiento al programa de actividades previamente autorizado por los coordinadores
académicos.

Articulo 218. Las supervisiones que directamente se realizaran via telefénica o de manera
personal.

Articulo 219. La unidad receptora emitira la carta de terminacion de practicas profesionales,
especificando la fecha de término de éstas. El alumno deberd subirla en formato PDF a la
plataforma Servicio Social y Practicas Profesionales de la Institucion en un periodo de 15 dias
habiles donde se generara un estatus de acreditado o no acreditado.

Articulo 220. Son obligaciones de los prestadores de Practicas Profesionales de la Institucion:
I. ~ Cumplir con los requisitos del presente reglamento.
Il.  Acudir puntualmente a la entrevista inicial, y a sus actividades una vez que se le
asigne su horario.
lll.  Su vestimenta debera ajustarse a las politicas observadas de la Institucion que
le recibe o portar el uniforme y credencial de la Institucion.
IV. Comportarse debidamente, recordando que dentro de la empresa o institucién

representan a la Institucion.
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V. Si por cualquier motivo necesitara faltar, debera obtener la autorizacién de la
persona que coordine su trabajo en la empresa o institucién, siendo validado
por la Coordinacién de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacion,
debiendo tramitar el permiso por lo menos tres dias antes de faltar. Si se
ausenta por causas de fuerza mayor, el alumno debera informar de inmediato
la incidencia a ambas partes.

VI. Observar y respetar los reglamentos y politicas que maneja la unidad receptora
donde fue asignado.

VII.  Cuidar y hacer buen uso de los aparatos y equipos que les facilite la unidad
receptora para la realizacién de sus actividades.

VIIl.  Manejar con discrecion y profesionalismo la informacidn a la que tiene acceso

(paciente, institucién e imagenes y video).

IX. Gestionar y entregar la documentacién necesaria y carnet de asistencia que
acrediten su actividad prestataria en las fechas indicadas por la Coordinacién
de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacion.

X. Cumplir en el tiempo establecido. De presentarse una situacién que lo impida,
el alumno deberd elaborar una carta de exposicién de motivos para el Area de
Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacion, con copia al Coordinador
Académico correspondiente.

Xl. Demostrar interés, responsabilidad y eficiencia en las actividades que le sean
asignadas.

Articulo 221. Son faltas imputables al prestador de practicas profesionales las siguientes:

VII.

VIII.

Realizar dentro del horario de actividades, sin autorizacion, actividades distintas a las
gue contempla el programa al que esta adscrito.

Ausentarse de sus actividades sin autorizacion, cumplir mas de tres faltas sin
notificacién a la Coordinacidn de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacion.
Violar la ética profesional durante el desempefio de sus actividades.

Cobrar a la Unidad receptora por las actividades que realiza durante su horario
establecido.

Incurrir en actos de violencia dentro del lugar donde realiza las actividades asignadas.
Sustraer materiales o equipo de la Unidad receptora, sin autorizacion previa.
Comprometer con su imprudencia, descuido o negligencia, la seguridad donde realiza
sus actividades.

Concurrir al lugar donde realiza sus actividades en estado de ebriedad o bajo los
efectos de estupefacientes.
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Articulo 222. Sanciones:

I.  Abandonar injustificadamente el lugar de practicas profesionales, incurrir en el
incumplimiento de las normas o politicas de la Unidad receptora a la que estdn
asignados:

i. Suspensiéon temporal o definitiva del programa.
ii. Amonestacién por escrito.

II.  Reunir mas de 3 (tres) inasistencias en sus prdcticas profesionales asignado:

i. El alumno causara baja del programa pudiendo ser reasignado en el
siguiente periodo de registro y obtendra el ultimo lugar en la seleccién de
plazas en salud.

ii. Amonestacion por escrito.

lll.  Comprometer la seguridad, Incurrir en actos de violencia o bullying, amenazas, injurias
o malos tratos contra el docente de la practica clinica, personal de la institucidn,
compafieros, derechohabientes o personas de la comunidad donde realiza sus
practicas profesionales:

i. Suspension temporal o definitiva del programa de practica/servicio
ii. Amonestacién por escrito.
iii. Tarjeta Informativa dirigida a la Direccién de Licenciatura y Posgrado con
copia a los lideres de linea correspondiente

IV.  Sustraer material o equipo sin autorizaciéon del lugar donde realiza sus practicas
profesionales:

i.  Suspension temporal o definitiva del programa de practicas profesionales
ii. Amonestacién por escrito.
iii. Tarjeta Informativa dirigida a la Direccidén de Licenciatura y Posgrado con
copia alos lideres de linea correspondiente

V.  Entregar documentacién en la plataforma de Practicas Profesionales, Servicio Social
(Programa de Actividades, Informes, Informe Final) fuera de las fechas indicadas o en
formato que no sea PDF:

i. Obtiene el estatus de rechazado, no liberado o no acreditado.

ii. En caso de que el alumno no cumpla con el proceso de entrega de
reportes y documentos de practicas profesionales y servicio social sera
canalizado al comité académico para su revisidn de estatus e incidencias
y establecer el tipo de sancién si es una falta leve, falta grave o falta
muy grave.
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Las horas acumuladas en el momento de sus prdcticas profesionales
quedardn sin validez, por lo que realizara un periodo adicional en el
mismo lugar de practica por el mismo tiempo pendiente de cubrir.

El alumno firmara una carta compromiso, donde se especifica que no
puede infligir el reglamento.

Se subird incidencia del alumno a la plataforma SIA.

En caso de seguir presentando incidencias, el alumno sera canalizado al
comité académico de disciplina para su revisidn de estatus e incidencias
y establecer el tipo de sancién si es una falta leve, falta grave o falta
muy grave, donde se firmara una carta condicionante de acuerdo al tipo
de falta.

VI.  Concurrir al lugar donde realiza sus practicas profesionales en estado de ebriedad o
bajo los efectos de estupefacientes.

i. Suspension temporal o definitiva del programa de practicas
profesionales.

ii. Amonestacién por escrito.
iii. Tarjeta Informativa dirigida a la Direccion de Licenciatura y Posgrado

con copia a los lideres de linea correspondiente.

VIl.  Son conductas o accione del alumnado que vulneran las politicas y valores de la

Institucion.

i. Crear o replicar discursos de odio, intolerancia, violencia
cibernética, falsificacion en cualquiera de sus modalidades o
extorsion sexual a cualquier miembro de la comunidad UFD que
tenga como efecto dafos a la persona confusién a la sociedad o
deterioro de la imagen institucional.

ii. Amonestacidn por escrito.

iii. Tarjeta Informativa dirigida a la Vicerrectoria Académica con copia
a los lideres de linea correspondiente.

TiTULO NOVENO
Del servicio social

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 223. A efecto de obtener el titulo profesional correspondiente al nivel de

licenciatura, serd obligatoria la prestacion del Servicio Social.
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Articulo 224. El Servicio Social tiene el objetivo de aplicar conocimientos, habilidades y
actitudes en escenarios laborales reales, donde los alumnos podrdn adquirir experiencia
profesional, de acuerdo a la licenciatura que cursa, asi como sensibilizar a las empresas acerca
de las posibilidades de empleo de los egresados de esta Institucién.

Articulo 225. El Servicio Social debera prestarse por los alumnos/pasantes durante un tiempo
gue en ningun caso serd menor de 6 meses ni mayor de dos afios y el nUmero de horas que se
requiera sera determinado segun el programa de que se trate, pero en ninguin caso debera ser
menor a 480 horas en el area social y deportiva, asi como un minimo de 960 horas o doce
meses continuos en especialidades de salud.

Articulo 226. La Coordinacion de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacién junto
con los Coordinadores académicos asignaran los lugares para la realizacién del Servicio Social
con el visto bueno de la Vicerrectoria Académica.

CAPITULOII
De los requisitos y caracteristicas del servicio social

Articulo 227. Los requisitos para que los alumnos/pasantes de los programas académicos de
las lineas Social y de Educaciodn fisica y deporte realicen su Servicio Social son:
I.  Ser alumno/pasante de la Institucion.
Il.  Tenerun 70% de créditos de la licenciatura cursada
lll.  Contar con Carta de Terminacion de Practicas Profesionales (PPSST-DO-10)
IV. Acreditar examen departamental
V.  Participar en el Concurso de seleccidn de plazas
VI.  Firmar de conformidad una Carta Compromiso (PPSST-DO-11)

VIl.  Los requisitos para que los alumnos/pasantes del programa académico de la linea de la
Salud realicen su Servicio Social son:
I.  Ser alumno/pasante de la Institucion.

Il.  Tener un 100% de créditos de la licenciatura cursada

lll.  Contar con Carta de Terminacion de Practicas Profesionales (PPSST-DO-10)

IV. Acreditar examen departamental

V. Participar en el Concurso de seleccidn de plazas

VI.  Firmar de conformidad una Carta Compromiso (PPSST-DO-11)
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Articulo 228. El procedimiento y registro para servicio social de los alumnos/pasantes de los
programas educativos de las licenciaturas de la linea de la salud, serd con base en los
procedimientos de la Secretaria de Salud del Estado y lo que establece el Capitulo Il del Titulo
Cuarto de la Ley General de Salud.

Articulo 229. La prestacion de Servicio Social no creard derechos ni obligaciones de tipo
laboral.

Articulo 230. El prestador de Servicio Social entregard a la unidad asignada la carta de
presentacion emitida por la Institucién, donde se especificara el periodo y horario a cubrir, el
area asignada, el nombre del responsable y las actividades a llevar a cabo. Esta carta deberd
ser firmada de recibida y el alumno debera subirla en formato PDF a la plataforma Servicio
Social y Practicas Profesionales de la Institucién.

Articulo 231. La unidad receptora otorgard al prestador de Servicio Social la carta de
aceptacion del Servicio Social en hoja membretada, en un plazo no mayor a 10 dias habiles
posteriores a la recepcién de la carta de presentacion, especificando el periodo y horario que
cubrird el alumno, el area asignada y el nombre del responsable, las actividades a realizar. El
prestador de Servicio Social deberd subirla en formato PDF a la plataforma Servicio Social y
Practicas Profesionales de la Institucion.

Articulo 232. El prestador de Servicio Social debera elaborar mensualmente un reporte de
actividades especificando las actividades realizadas y las horas empleadas. Estos reportes
deberan tener el visto bueno del coordinador académico, asi como del responsable del area a
la que fue asignado. El alumno/pasante debera subirlos en formato PDF a la plataforma
Servicio Social y Practicas Profesionales de la Institucion.

Articulo 233. El prestador de Servicio Social elaborara el reporte final, utilizando los formatos
establecidos por la Institucién y con el visto bueno del coordinador académico. El
alumno/pasante debera subirlo en formato PDF a la plataforma Servicio Social y Practicas
Profesionales de la Institucion.

CAPITULO III
De la coordinacion institucional
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Articulo 234. La Coordinacién de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacidn realizara
el seguimiento al programa de actividades previamente autorizado por los coordinadores
académicos.

Articulo 235. Las supervisiones que directamente se realizaran via telefénica o de manera
personal.

Articulo 236. La unidad receptora emitird la carta de terminacién de Servicio Social,
especificando la fecha de término de éstas. El prestador de Servicio Social debera subirla en
formato PDF a la plataforma Servicio Social y Practicas Profesionales de la Institucion en un
periodo de 15 dias habiles donde se generara un estatus de acreditado o no acreditado.

Articulo 237. Son obligaciones de los prestadores de Servicio Social de la Institucion:
I.  Cumplir con los requisitos del presente reglamento.

Il.  Acudir puntualmente a la entrevista inicial, y a sus actividades una vez que se le
asigne su horario.

lll.  Su vestimenta debera ajustarse a las politicas observadas de la Institucion que
le recibe o portar el uniforme y credencial de la Institucion.

IV. Comportarse debidamente, recordando que dentro de la empresa o institucién
representan a la Institucion.

V. Si por cualquier motivo necesitara faltar, deberd obtener la autorizacién de la
persona que coordine su trabajo en la empresa o institucion, siendo validado
por la Coordinacidn de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacién,
debiendo tramitar el permiso por lo menos tres dias antes de faltar. Si se
ausenta por causas de fuerza mayor, el alumno deberd informar de inmediato
la incidencia a ambas partes.

VI. Observar y respetar los reglamentos y politicas que maneja la unidad receptora
donde fue asignado.

VII. Cuidar y hacer buen uso de los aparatos y equipos que les facilite la unidad
receptora para la realizacién de sus actividades.

VIIl. ~ Manejar con discrecion y profesionalismo la informacion a la que tiene acceso
(paciente, institucién e imagenes y video).

IX. Gestionar y entregar la documentacidn necesaria y carnet de asistencia que
acrediten su actividad prestataria en las fechas indicadas por la Coordinacién
de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacion.
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X.  Cumplir en el tiempo establecido. De presentarse una situacién que lo impida,
el alumno deberd elaborar una carta de exposicién de motivos para el Area de
Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacién, con copia al Coordinador
Académico correspondiente.

Xl. Demostrar interés, responsabilidad y eficiencia en las actividades que le sean
asignadas por la empresa.

XIl.  El prestador de Servicio Social tiene derecho a dos periodos vacacionales
durante el afio en la prestacion de servicio social de las licenciaturas en salud.

Articulo 238. Son faltas imputables al prestador de Servicio Social las siguientes:

l. Realizar dentro del horario de actividades, sin autorizacién, actividades distintas a las
gue contempla el programa al que estd adscrito.
II. Ausentarse de sus actividades sin autorizacién, cumplir mas de tres faltas sin
notificacién a la Coordinacion de Practicas Profesionales, Servicio Social y Titulacion.
lll.  Violar la ética profesional durante el desempefio de sus actividades.
IV. Cobrar a la Unidad receptora por las actividades que realiza durante su horario

establecido.
V.  Incurrir en actos de violencia dentro del lugar donde realiza las actividades asignadas.
VI.  Sustraer materiales o equipo de la Unidad receptora, sin autorizacién previa.
VIl.  Comprometer con su imprudencia, descuido o negligencia, la seguridad donde realiza
sus actividades.
VIIl.  Concurrir al lugar donde realiza sus actividades en estado de ebriedad o bajo los

efectos de estupefacientes.

Articulo 239. Sanciones:

VIll.  Abandonar injustificadamente el lugar de servicio social, incurrir en el incumplimiento
de las normas o politicas de la Unidad receptora a la que estan asignados:

iii. Suspensidon temporal o definitiva del programa.
iv. Amonestacidn por escrito.

IX.  Reunir mas de 3 (tres) inasistencias en su Servicio Social asignado:

iii. El alumno causard baja del programa pudiendo ser reasignado en el
siguiente periodo de registro y obtendra el ultimo lugar en la seleccion de
plazas en salud.

iv. Amonestacion por escrito.

X.  Comprometer la seguridad, Incurrir en actos de violencia o bullying, amenazas, injurias
o malos tratos contra el docente de la practica clinica, personal de la institucidn,
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companferos, derechohabientes o personas de la comunidad donde realiza sus
actividades:

iv. Suspension temporal o definitiva del programa de practica/servicio

v. Amonestacién por escrito.

vi. Tarjeta Informativa dirigida a la Direccidon de Licenciatura y Posgrado con
copia a los lideres de linea correspondiente

Xl.  Sustraer material o equipo sin autorizacion del lugar donde realiza su practica/servicio:

iv. Suspension temporal o definitiva del programa de practica/servicio

v. Amonestacién por escrito.

vi. Tarjeta Informativa dirigida a la Direccidn de Licenciatura y Posgrado con
copia a los lideres de linea correspondiente

Xll.  Entregar documentacion en la plataforma de Practicas Profesionales, Servicio Social
(Programa de Actividades, Informes, Informe Final) fuera de las fechas indicadas o en
formato que no sea PDF:

vii. Obtiene el estatus de rechazado, no liberado o no acreditado.

viii. En caso de que el alumno no cumpla con el proceso de entrega de
reportes y documentos de practicas profesionales y servicio social sera
canalizado al comité académico para su revisidon de estatus e incidencias
y establecer el tipo de sancidn si es una falta leve, falta grave o falta
muy grave.

ix. Las horas acumuladas en el momento de su préctica y servicio social
guedaran sin validez, por lo que realizard un periodo adicional en el
mismo lugar de practica por el mismo tiempo pendiente de cubrir.

Xx. El alumno firmara una carta compromiso, donde se especifica que no
puede infligir el reglamento.

xi. Se subira incidencia del alumno a la plataforma SIA.

xii. En caso de seguir presentando incidencias, el alumno sera canalizado al
comité académico de disciplina para su revisién de estatus e incidencias
y establecer el tipo de sancién si es una falta leve, falta grave o falta
muy grave, donde se firmard una carta condicionante de acuerdo al tipo
de falta.

XIll.  Concurrir al lugar donde realiza sus actividades en estado de ebriedad o bajo los
efectos de estupefacientes.

iv. Suspension temporal o definitiva del programa de practica/servicio.

v. Amonestacion por escrito.

vi. Tarjeta Informativa dirigida a la Direccién de Licenciatura y Posgrado
con copia a los lideres de linea correspondiente.
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XIV.  Son conductas o accione del alumnado que vulneran las politicas y valores de la
Institucion.

iv. Crear o replicar discursos de odio, intolerancia, violencia
cibernética, falsificacion en cualquiera de sus modalidades o
extorsion sexual a cualquier miembro de la comunidad UFD que
tenga como efecto dafos a la persona confusién a la sociedad o
deterioro de la imagen institucional.

v. Amonestacién por escrito.

vi. Tarjeta Informativa dirigida a la Vicerrectoria Académica con copia
a los lideres de linea correspondiente.

TITULO DECIMO
Servicios generales

CAPITULO |
Solicitud de documentos

Articulo 240. Cualquier tipo de documentacidn que se requiera deberd ser solicitada con
anticipacion al drea de Servicios Escolares (Constancias, Carta de Buena Conducta,
Certificados Parciales, Historial académico, credenciales, etc.) y cubriendo el costo que para el
tramite se requiera. Es necesario estar al corriente en sus pagos para que sea tramitado
cualquier documento oficial.

Articulo 241. En caso de que el alumno solicite a otra persona realizar algun tramite, ésta
deberd presentar una identificacién oficial y siendo documentos oficiales, una carta poder
debidamente firmada por el interesado.

CAPITULO Il
Estacionamiento

Articulo 242. Si el alumno asiste a la institucion con automoévil y desea hacer uso del
estacionamiento de la INSTITUCION debera cubrir el costo y tendrd vigencia cuatrimestral. El
tarjeton de identificacion le se entregara al solicitante el dia del pago de la cuota.

CAPITULO 1lI
Administracion
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Articulo 243. El alumno, para poder realizar algun tramite administrativo, deberd estar al
corriente de sus pagos.

Articulo 244. El pago realizado por el alumno para cualquier trdmite Administrativo
(inscripcion, reinscripcion, exdmenes extraordinarios, expedicion de documentos, pago de
servicio etc.) no obliga a la INSTITUCION a considerar como cumplido el tramite si su situacion
escolar contraviene las disposiciones del presente Reglamento.

Articulo 245. Deberd entenderse por el término Pago Inicial de Inscripcion o Reinscripcion
como el primer requisito a cumplir para formalizar el registro del alumno al nivel académico,
el pago inicial estd compuesto por los diferentes servicios como; inscripcidon o reinscripcion,
seguro de accidentes personales, kit deportivo y primer mes de servicios segun perfil
contratado, por lo que debera cumplir con los siguiente:

I El alumno debera realizar el pago Inicial de su Inscripcidn o Reinscripcién cubriéndolo
al cien por ciento mediante el sistema referenciado dentro de las fechas limite para ello.
Inmediato al haber realizado el Pago Inicial de Inscripcion o Reinscripcidon, cumplir con la
entrega de Normas Administrativas debidamente firmadas por el tutor.

Il El incumplimiento a este proceso dentro de las fechas establecidas y requisitos a
cumplir como se especifica en la Hoja de Informacién para Inscripciones o Reinscripciones
impide el registro oficial del alumno. MANDAR ESTE PARRAFO AL FINAL DE ESTOS REQUISITOS
1] Para el proceso de poder reinscripcion, es requisito estar libre de adeudo.

vV Ell pago de las mensualidades deberdn realizarse dentro de los primeros (diez) 10 dias
habiles de cada mes, y solo se recibird por medio de Sistema Referenciado apoyandose en
todo momento del portal. A partir del dia siguiente de su vencimiento causara recargos
acumulables del ocho por ciento (8%) mensual hasta liquidacién a favor de la U.F.C.D, segun lo
sefialado en las Normas Administrativa vigentes.

En caso de tener algin adeudo vencido el alumno(a) no tendrd Derecho a presentar
evaluaciones parciales o finales si los conceptos como colegiatura y otros servicios
contratados por el alumno(a) padre de familia o tutor no han sido liquidados y como
consecuencia no se procederd a la liberacidén de pase de examen digital en el periodo normal
o periodo extemporaneo segun corresponda, sujetdndose a los establecido en el presente
reglamento Articulo XXXXXX HACER REFERENCIA AL ARTICULO DONDE SE ESTABLECE EL
PORCENTAIJE DE EVALUACION CONTINUA

Articulo 246. El alumno, padre o tutor, podran imprimir las fichas bancarias necesarias para
el pago de los conceptos obligatorios contratados como lo son la colegiatura, inscripcidn,
reinscripcion, seguro de gastos médicos mayores, uniformes; asi como, los conceptos
solicitados de servicios como formacidon deportiva, hospedaje, alimentacién, transporte,
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constancias de calificaciones, certificados, etc., en el estado de cuenta de cada alumno segln
instrucciones recibidas por el Area de Sistemas de Cémputo.

Articulo 247. Las devoluciones seran aplicables de acuerdo a lo estipulado en las Normas
Administrativas vigentes. Estas solicitudes se inician mediante la solicitud de una reunidn
convocada por el padre de familia o tutor registrado en sistema a través de nuestra drea de
Enlace Operativo para ser atendido por el comité de la U.F.C.D, para ello es indispensable
presentar el original del recibo de pago. Toda devolucién debera tramitarse Unicamente en la
Caja Universitaria

Articulo 248. Mientras el alumno no formalice su Baja Voluntaria en Servicios Escolares, tiene
la obligacién de cubrir de la baja,

Es responsabilidad del alumno(a), padre de familia o tutor el realizar los pagos en tiempo y
forma, en caso de acumular dos meses de adeudo en los servicios contratados, procedera en
la suspensién general, lo cual implica que el alumno(a) pierde el derecho de asistir a clases y
hacer uso de los demds servicios contratados, pudiéndose reincorporar hasta realizar el pago
de sus mensualidades vencidas.

Es requisito obligatorio para todos los alumnos el contar con la proteccién de un Seguro de
Accidentes Personales mismo que se incluye como requisito del proceso de Inscripcidon o
Reinscripcién con la INSTITUCION Las condiciones y cobertura de la péliza se publican en el
Portal Académico de la INSTITUCION inmediato al renovar péliza de seguro anual

La institucion dispone de promociones, descuentos y becas entre otros beneficios para los
alumnos, los cuales se les da a conocer a través de la Hoja de Informacién de Inscripcién o
Reinscripcion, de nuestra drea de Promocién y Admisiones, portal académico (estado de
cuenta) y area de Becas.

Es responsabilidad del alumno(a), padre de familia a tutor el tramitar baja cuando asi lo
requiera directamente en el area de Servicios Escolares, teniendo la obligacién de cubrir
integramente los adeudos vencidos y recargos acumulados, se tomara como fecha oficial de
baja para efectos de cobro y pago de servicios, la que se encuentre sefialada en la Solicitud de
Servicio como “Inicio de Baja”.

A través del portal académico de institucion.se disponen de los diferentes medios de pago,
por lo que se recomienda atender las politicas de uso asi como términos y condiciones
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La INSTITUCION podra emitir facturas electrénicas bajo los lineamientos vigentes del SAT y
apegado a cualquier cambio en las reformas fiscales.

Articulo 249. Cualquier controversia en los puntos de este reglamento relativos al Area de
Administracidon y Finanzas que no haya sido sefialada sera resuelta por el comité de la
institucion. con apego a los lineamientos administrativos vigentes.

Transitorios

Articulo 250. Para efectos administrativos y del presente reglamento entiéndase por:

XIV. Crédito es la unidad de valor o puntuacién que se otorga a cada
asignatura o actividad académica. Por cada hora efectiva de actividad
de aprendizaje se asignardn 0.0625 créditos.

XV. Actividad de aprendizaje se entendera toda accion en la que el
alumno participe con el fin de adquirir los conocimientos o
habilidades requeridos en un plan de estudios. Las actividades podran
desarrollarse como sigue:

a. Bajo la conduccion de un miembro del personal académico en
espacios internos de la instituciéon, como aulas, centros,
talleres, laboratorios y en espacios virtuales;

b. De maneraindependiente, sea en espacios externos o
internos, fuera de los horarios de clases establecidos y como
parte de procesos autdnomos vinculados al mddulo o
seminario como unidad de aprendizaje.

XVI. ALUMNO-DEPORTISTA: alumnos inscritos en todos los niveles de la
Institucion con diferentes niveles deportivos y que residen en sus
instalaciones.

XVIl.  AREAS Y/O ESPACIOS DEPORTIVOS: Se conocen a las instalaciones y
estructura, duela del Gimnasio UFD, canchas de padel, canchas al aire
libre de basquetbol, voleibol, sanitarios, vestidores y regaderas, area
de musculacién, pista de atletismo, aula de espejos, aula al aire libre.

XVIIl.  ART: Alto Rendimiento Tuzo.

XIX. CATEGORIA: Grupo integrado por alumnos deportistas acorde al nivel
y competencia deportiva en la cual estén ubicados (iniciacidn,
consolidacion o elite).

XX. CEMA: Centro de Excelencia Médica de Altura, avalado por la fifa. En
sus espacios se incluyen laboratorios de medicina del deporte, terapia
fisica y rehabilitacidn, cardiologia, medicina interna, nutricidn,
oftalmologia, odontologia, podologia, preparacién fisica, cirugia vy
terapia intensiva.
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XXI.  CREDITO: el que para el Tipo de educacién superior se establezca en el
ordenamiento que regule el Sistema Nacional de Asignacion,
Acumulacién y Transferencia de Créditos Académicos;

XXIl.  EVALUACION FISICA TECNICA: Prueba fisica que se le realiza al alumno
deportista para determinar el nivel deportivo tanto en la condiciéon
fisica como la técnica en el desarrollo del futbol, para ser ubicado en
una categoria deportiva.

XXIIl.  EVALUACION MEDICA: Valoracién del estado de salud del alumno
deportista que abarca aspectos cardiolégicos, nutricionales,
odontoldgicos y que se apoya en examenes de laboratorio y gabinete.

XXIV. FICHA DE ACUERDO: documento regulatorio que firma el alumno-
deportista en caso de transgresion al reglamento/normativa.

XXV. FORMACION Y EDUCACION INTEGRAL: proceso permanente en la
Institucidon que busca desarrollar armdnica y coherentemente todas y
cada una de las dimensiones del ser humano (ética, espiritual,
cognitiva, afectiva, comunicativa, estética, corporal, deportiva vy
sociopolitica) con el fin de que logre su realizacién plena.

XXVI.  HORARIO TIPO: Documento que distribuye y establece las actividades
a realizar del alumno deportista y personal a lo largo del dia.

XXVIl. MODELO EDUCATIVO ACADEMICO-DEPORTIVO: modelo unico de
preparacion para nifnos, adolescentes y jovenes que ofrece programas
académicos desde la educacién basica, media superior y superior,
ademds de maestrias y doctorados. Utiliza el deporte como medio
para desarrollar esta labor, con el propédsito de prepararlos para la
vida y de que sean grandes futbolistas, asegurando la doble formacién
“futbol y educacion”.

XXVIIl.  NORMAS DISCIPLINARIAS: faltas conductuales, administrativas y de
cumplimiento, que pueden ser clasificadas como leves, graves y muy
graves, y que son analizadas y sancionadas por el Comité Interno de
Disciplina.

XXIX.  OBLIGACIONES: deberes normativos para los alumnos-deportistas que
rigen el comportamiento académico y deportivo en las instalaciones y
actividades de la

XXX.  PERFIL ALUMNO DEPORTISTA: Caracteristica acorde a los servicios
contratados que adquiere el alumno deportista a su ingreso a la
institucién (C, SC, UFD, UFD-R, TB, TC, TC-R, EF, EPART, TE).

XXXI. PORTAL ACADEMICO: medio de interaccién entre profesores y
alumnos para complementar tareas y generar vinculos a recursos
educativos para visualizar su tira de materias del nivel.

Articulo 251. Este documento entrara en vigor a partir de la fecha de su autorizacion, por lo
gue el reglamento anterior queda derogado.
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Articulo 252. En cumplimiento a los dispuesto para su debida difusién y observancia se
publicard en las plataformas de la institucion www.ufd-mx, seccion admisiones y Portal
Académico de alumnos http://intranet.ufd.mx:8080/portal/login/.
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ACUSE DE REGLAMENTO

Por medio de la presente informo que es mi deseo inscribirme al CENTRO UNIVERSITARIO DEL
FUTBOL Y CIENCIAS DEL DEPORTE, S.C. en:

Nombre del alumno(a):

licenciatura de

Ciclo Escolar:

Matricula:

La modalidad

Con mi firma acepto que conozco su reglamento y lo que en él se norma.

Firma:

San Agustin Tlaxiaca, Hgo. Colonia la Concepcion a ___ del mes de del afno
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